IPS AUTONMATSKI PRENOS

IPS ,Automatski prenos” je programsko reSenje kojegriSe mnogobrojne informacione podsisteme
u kojima se generiSu i olfaju dokumenti, sa IPS-om ,Finansijsko knjigovodstwo kojem se ti
dokumenti kontiraju i evidentiraju u knjigovodstw@griormi - u jednu celinu.

Operacije kontiranja dokumenata i njihovog unosglavnu finansijsku knjigu kao i povezivanje
stavki kupaca i dobavifa posredstvom ovog programa se maksimalno autamatiz
pojednostavljuju.

U standardnoj verziji IPS “Automatski prenos” obatev.
1. Automatsko kontiranje i prenos dokumenata iz fakturisanje, i
2. Automatsko kontiranje i prenos dokumenata iz IR&ne fakture.

Ukoliko se Ugovorom tako dogovori, mogu se ndasli n&in kontirati i prenositi podaci i iz drugih
informacionih podsistema, kao Sto su na primer: Bi8a&un zarada, IPS Krediti, IPS Osnovna
sredstva, IPS Nabavka, IPS Prodaja i dr.

Logika funkcionisanja programa je sléde
DefiniSu se pravila kontiranja dokumenata (prilikpostavke sistema).
Pokre&e se automatski prenos za ateu vrstu dokumenata, do odemog datuma.
Dokumenti koji nisu preneti u knjigovodstvo, a kagpunjavaju zadate kriterijume, se
kontiraju i prevode u formu knjigovodstvenih nalagaknjizenje.
Nalozi se prikazuju na ekranu radi kontrole i \J&&tije njihovog stvarnog prenosa u IPS
»Finansijsko knjigovodstvo“. Ovaj deo nazivamo ,Bsebljem”, zato Sto pruza mogost
sluzbi knjigovodstva da kontroliSe Sta ulazi u glav finansijsku knjigu 1 ostale
knjigovodstvene evidencije.
Odobreni nalozi se u identioj formi iz ,Predsoblja” prenose u IPS ,Finansgsk
knjigovodstvo“. Samim tim, promene vezane za tautodnta su evidentirane u svim
bilansima, zakljgnom listu, karticama konta, karticama partnera .i dr informacionim
podsistemima iz kojih su dokumenta preneta, onmsekiraju kao rasknjizeni u finansijsko
knjigovodstvo i automatski se ,zakfavaju” za bilo kakve dalje izmene.

Pristup IPS-u se kontroliSe kroz ,Administrativnodul” gde se definiSe, iznda ostalog, koji nivo
prava imaju odréeni korisnici pri eksploataciji sistema.

Na slici 1 mozZe se videti izgled ekrana nakon waskPS ,Automatski prenos”.

Moduli IPS-a ,Automatski prenos” mogu se razvrstative celine :
1) Sabloni kontiranja,
2) Automatsko kontiranje,
3) Pregledi.
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Slika 1.

Pre nego Stodemo u bilo koju opciju menija bitno je naglasiti s|au programu koristi nekoliko
funkcijskih tastera, koji ubrzavaju rad u samomgpamu. Veoma je bitno zapamtiti iste. Najbitniji
tasteri su sled

F3 — taster poméu kojeg se kopira samo jedno polje zapisa sa Kejpgzvan novi unos (F6)

u odgovarajte polje novog zapisa. Na primer Zelite da unesedeSdblona kontiranja sa istim opisom

vrste automatskog prenosa, pozicionirate se n&s@deokumenta kod kojeg je &@opunjeno polje



Opis vrste automatskog prenosa, pritisnete tagteralfunos novog Sablona kontiranja, i kada stanete
na polje za unos opisa vrste automatskog prenosaam redu pritisnete taster kKdne se prethodno
unet opis kopira u ovo polje.

F4 — taster poméu kojeg se bukvalno kopiraju (ponavljaju) podagizga sa kojeg je pozvan
novi unos (F6) u novi zapis. Z&iaako Zelite neki zapis da unesete ponovo sa nekwanjom
izmenom (npr. Menja se samo vrsta UF, a ostali gpianktaju isti), da ne biste unosili ponovaivel
podataka, pozicionirate se na zapis koji Zelitpaaovite, pritisnete taster F6 i odmah zatim tater

F6 — taster za unos novog zapisa u bazu. Ukolikdéezdh unesete novi zapis u bazu podataka
potrebno je pritisnuti taster F6. Nakon unosa ng@abataka, iste je potrebnassaati pritskom na
taster F10.

F7 — taster pomé&u kojeg se ulazi u mod za pretrazivanje (upitni jnddko pritisnete ovaj
taster forma programae se isprazniti, Sto ztiada progranteka da unesete kriterijum pretrage (npr.
ako Zelite da izlistate Sablone kontiranja kod k@i vrsta naloga Ulazna faktura, u polje Tip nalog
upiSete 20 i sl.). Prilikom pretrage mague koristiti dzoker znak % (znak za procenat) koj
zamenjuje bilo koji niz znakova. Ako, npr. Zelite prondete sve Sablone kontiranja koji u opisu
imaju re fakture, potrebno je u polje Opis uneti %fakturg¥kazae se i ulazne fakture iizlazne
fakture) . Mogue je zadati kriterijume upita istovremeno za viégg Ako npr. Zelite da prodate
sve Sablone kontiranja kod kojih je vrsta nalogai d&tum do kojeg vaze 31.12.2009. potrebno je u
polje Tip naloga upisati 20, a u polje Do datumal222009. Nakon unosa kriterijuma (uslova) upita
potrebno je pritisnuti funkcijski taster F8 kakodai upit izvrSio. Kreativnim koré&njem ovih
jednostavnih pravila, mogunosti za pretraZzivanje podataka iz baze podatakéssstruke.

F8 — taster poméu kojeg se izvrSava upit po kriterijumu koji je tisa tasterom F7. Uvek se
koristi posle tastera F7. Ziaako Zelite da izveete bilo koji podatak iz mnoStva podataka, prvo
pritisnete taster F7, unesete kriterijum upita kregu pritisnete taster F8 da bi se taj upit izvigla bi
se zeljeni podaci pronasii.

F9 — taster poméu kojeg se otvara ponoi prozor tzv. Lista vrednosti koji sadrzi listu
vrednosti koje se u to polje mogu uneti. Listu vresti mogie je pozivati samo na onim poljima za
koje je ista predviena (u donjem desnom uglu ekrana ispisano je Ligatues ukoliko je preddena
ova opcija na tom polju).

F10 — taster koji sluzi za snimanje bilo koje izmemeataka (Save). Bilo da ste uneli novi
podatak ili da ste izmenili ili izbrisali ¥epostoj€i podatak, morate da pritisnete ovaj taster, ukolik
Zelite da s&uvate ove izmene. U suprotno, ukoliko na kraju nagldiste pritisnuli taster F10, izmene
koje su @injene u programu tokom radadeebiti s&uvane i praktino izgubljene.

SHIFT + F6 — kombinacija tastera por@wo koje briSete zapis iz baze podataka. Da bi ste
izbrisali odreleni zapis potrebno je da se u programu poziciamatnjega i istovremeno pritisnete
tastere SHIFT i F6. Istovetno kao i kod unosa, ilkkatelite da dginjena izmena ostane trajna
potrebno je nakon kombinacije SHIFT + F6 pritisiatter F10.



ENTER - Pritiskom na taster Enter vrSi se prelazak $a pa polje, osim ukoliko polje ne
zahteva neki drugi g&an promene — npr. padajumeni, polje sa kudcom i sl. Zahtevaju promenu
pomaiu misa.

Pored funkcijskih tastera korisniku je na raspotggalinija sa alatkama u gornjem delu ekrana.
Pojedine ikone imaju istu ulogu kao i funkcijsksteri (F6, F7 i itd.) tako da je korisnik ima
mogunost izbora (npr. postiZe se isti efekat ukolikgetsne taster F10 ili ikona Save (mala crna
disketa)). Zné&enje ikona prikazano je na slici 2.

Podetavanje Bopiranje  Lvrdi pretraguPrethodne stavka Dodavanje ;
Stamnpe pudataka mve stavke Pomuod

b %%Tx* 4[” hfr*ﬁ‘i‘

o

Snimanje | [zlaz sa forme | Ubacivanjs Izlaz iz Slededa Birisanj e
podataka pretragis stavka stavke
Stam pa woeckanje’”  Potetak Prea  Poslednja Zakljudovanje
podataka protrape stavka stavka stavke
Slika 2.

1. SABLONI KONTIRANJA

Definisanje pravila kontiranja se operativno spiivadoz masku koj&ine zaglavlje i stavke (slika 3),
odnosno:

= Sablon kontiranja, i

* Pravila kontiranja.

Sablon kontiranja

Svaki tip dokumenta koji ima svoja pravila kontj@nposmatra se i definiSe kao jedan Sablon
kontiranja. Zajedrtka obelezja za jedan Sablon kontiranja su skede

e Svaki Sablon kontiranja dobija svoju jedinstven8iftu automatskog prenosa” koja se
uglavnom poklapa sa rednim brojem unosa,

* U kolonu ,Opis vrste automatskog prenosaé unosi naziv dokumentactjga pravila kontir-
anja se zele definisati,

* Ukoliko je ¢ekirana opcija Prenositi” uz odreeni Sablon kontiranja, to zéiada je aktivan za
pustanje prenosa,



Polja ,Od datuma”i ,Do datuma” su preduiena za definisanje perioda za k& se pustati

automatski prenos. Naime, dokumenta koja ne ulaaeajperiod, née ni biti preneta,
,Tip naloga” i, Vrsta naloga” su veoma bitan i obavezan deo postavke Sablon#&aa, iz

razloga St@e Sifra i vrsta naloga u finansijskom knjigovodshiti preuzeti upravo odavde.

Pravila kontiranja

Za svaki Sablon, odnosno vrstu dokumenta koji sagsi, treba definisati:

koju vrednost treba proknjiziti na koji konto ?

crne

koje promene treba da (pored evidentiranja u glpfmansijskoj knjizi) budu evidentirane i u
analitici kupaca, odnosno dobawvig

Ovo se postize kroz slegkekolone:

»-Redni broj’. Ovde se unosi jedinstveni redni broj za svakureaiou.

,Konto duguje”. U ovu kolonu se unosi Sifra konta, ukoliko promdreba da se evidentira
kroz dugovni promet.

.Konto potrazuje”. U ovu kolonu se unosi Sifra konta, ukoliko promédreba da se evidentira
kroz potrazni promet.

.Naziv konta”. Na osnovu Sifre konta ovaj podatak se automaisWiti iz kontnog okvira.
,Analitika poslovnih partnera”. Cekiranje ove opcije jeste odgovor na gore postagljgitan-
je ,koje promene treba da (pored evidentiranjaavigbj finansijskoj knjizi) budu evidentirane
i u analitici kupaca odnosno dobavia?”.
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Slika 3.



2. AUTOMATSKO KONTIRANJE

Postupak ,pustanja prenosa” zépge tako Sto se odabere vrsta dokumentacije kojaes iskontirati
i preneti u IPS ,Finansijsko knjigovodstvo® (slika.

o Window

Automatski Prenos

Prenos Osnovnih Sredstava:

Prenos Naloga:

Prenos Ulaznih Faktura:

Prenos lzlaznih Faktura:

IZLAZNE FAKTURE - "30" TROSKOVI MATERLJALA 05 - rashod

AVANSME FAKTURE- "34"

ULAZNE FAKTURE - "21" RASHOD HTZ OPREME 05 - amortizacija

ULAZNE FAKTURE-avansi R Eatuaraniciavanza RASHOD SITHOG INVENTARA OS5 - privremena amortizacija

ULAZMNE FAKTURE-sa primkom RASHOD AUTOGUMA 05 - procena

SITUACLIE - "31"

UF - zatvaranje ukalkulisanja 05 - prodaja

SITUACLIE - okoncane '32'

UF - zatvaranje avansa SITUACLIE - zatvaranje avanza 0S5 - investiciono odriavanje

UF - knjiZni nalozi SITUACLIE - zatvaranje cesija

1 Z L A7 |

Slika 4.

Dakle, jednostavno se klikne na dugme za prenosgr®s bar pokazuje progresiju obrade
dokumenata, mada se ona meri sekundama. Obradstauwigal pronalazenje dokumenata koji nisu
preneti u knjigovodstvo, a koji ispunjavaju zadatéerijume. Oni se kontiraju i prevode u formu

knjigovodstvenih naloga za knjizenje, na osnovugdgnih pravila u ,Sablonima kontiranja”. Nakon

obrade, na ekranu se pojavljuje maska ,Predsolgdika 5), sa formiranim knjigovodstvenim

nalozima. Forma za prikaz naloga je gotovo ideatiformi u kojojée se nalog pojaviti u nalogu za
knjizenje finansijskog knjigovodstva.

U gornjem desnom uglu ekrana je postavljen upiegti ?“, koji se odnosi ha nalog koji je trenutno
na ekranu. Polje ispod upita mora Bgkirano, kako bi se nalog stvarno i preneo u IPBajfsijsko
knjigovodstvo“. Nalozi se, kao Sto je eeteno, prikazuju na ekranu ,Predsoblja’ radi kontrole
odobravanja njihovog stvarnog prenosa u IPS ,Filjslets knjigovodstvo®. ,Predsoblje” dakle pruza



mogunost sluzbi knjigovodstva da kontroliSe Sta ulaziglavnu finansijsku knjigu i ostale
knjigovodstvene evidencije.

DOKUMENT T r PRENETI ?

Trenutnilukupno = Fo s
Period: | []  Vrstanaloga:[ 20 [Ulazne Fakture Broj naloga: | 1907 1116 j [~ Cekirano=DA

Datum naloga: | 13.04.2011 053"'5-']tehnic“:ki pregled vozila (5 meseci)

r Stampa 1
Duguje: 10,050.00 Potraiuje: 10,050.00  Saldo: 0.00 _:_J # —J

Nalozi u
Eekiranih neravnoteii|

STAVKE DOKUMENTA
. Datum
R.b. Konto Opis Duguje Potraiuje Sifra partnera Dokument dokumenta Valuta PDV period
1 | 210001 | 1,533.05 | | 130411 | 4 12011 =]
2 | 532010 ftehniZki pregled vozila (6 meseci) 8,516.95| |222604 [Smb-Mehanizacia | Transport 4.0, 1807 130811 | | 4 |2011

1907 | 13.0411 | 280411 IT 2011

|T] 433002 ftehniki pregled vozila (6 meseci) | 10,050.00 222604 [Smb-Mehanizacia | Transport A.D.
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Naziv konta: Pdv Po Op&toj Stopi Sa Pravom Na Odbitak

ProknjiZi Odustani
(izlaz)

Slika 5.

Od celokupnog zagetog ,Automatskog prenosa” se moze i odustati, tstkose klikne na dugme
,2Odustani (izlaz)”. Ukoliko su nalozi iskontrolisarovereni i Zele se preneti u idefmtoj formi u IPS
.Finansijsko knjigovodstvo“, potrebno je samo Kliknna dugme ,Proknjizi”. Time se i zavrSava
jedan ciklus automatskog prenosa. Svi nalozi ke prenose mogu se odStampati klikom na dugme
,Stampa neekiranih”.



