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IPS “Finansijsko knjigovodstvo” omogu� ava korisnicima brzo i efikasno proknji�avanje analiti � kih 
promena i promena vezanih za glavnu finansijsku knjigu. Tako� e omogu� ava korisnicima da kroz 
razne vidove izveštaja (kartice, bilansi, pregledi...) eksploatišu te podatke i dolaze do �eljenih 
informacija. Ovaj informacioni podsistem (IPS) je otvoren za povezivanje sa drugim IPS-ima iz kojih 
se podaci mogu preuzeti u IPS “Finansijsko knjigovodstvo” posredstvom posebnog programa 
’Automatski prenos’. 

 
Pristup IPS-u se mo�e kontrolisati kroz ‘Administrativni modul’ gde se definiše, izme� u ostalog, koji 
korisnici imaju koja prava u eksploataciji sistema. Nakon prijave za rad na ekranu se pojavljuje glavni 
meni informacionog sistema firme (slika 1). Po stavkama menija se mo�e kretati strelicama a u stavku 
menija se ulazi dvostrukim klikom levog tastera miša (bez pomeranja miša) nad �eljenom stavkom 
(elementom) menija. 
 
Slika 1. – Glavni meni 
 

 
 
U okviru podsistema, postoje dva glavna dela: 

�  Knjigovodstvo, i 
�  Finansijska operativa 
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Na� elno se moduli u delu ’Knjigovodstvo’ mogu razvrstati u � etiri celine: 
1) Mati� ne evidencije, 
2) Knji�enje,  
3) Izveštaji, i 
4) Automatski prenos. 

 
Tako� e se moduli u delu ’Finansijska operativa’ mogu razvrstati u više celina: 

1) Izlazni ra� uni za ostale usluge, 
2) Ulazni ra� uni, 
3) Obrada izvoda,  
4) Kompenzacije, 
5) Izveštaji finansijske operative, 
6) Izlazna PDV evidencija, 
7) Ulazna PDV evidencija 
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1. KNJIGOVODSTVO  
 

1.1. MATI � NE EVIDENCIJE 
 

Prvi deo se odnosi na obezbe� enje preduslova za normalno knji�enje promena a to je, pre svega, 
postojanje mati� nih podataka. Osnovne evidencije mati� nih podataka za ovaj IPS su svakako “Kontni 
okvir”, “Vrste naloga”, “Mesta”, “Poslovni partneri”, “Mesta troška”, “Banke” i ’Vrste pla� anja”.  
 
Kontni okvir  
 
Ulaskom u kontni okvir otvara se prozor kao na slici 2. Ova forma slu�i za unos konta koji se koriste u 
poslovanju. Sam unos je jednostavan. Od korinika se zahteva da popuni polja konta i naziva konta kao 
i da ozna� i da li je konto analiti� ki ili sinteti� ki. 
 
Slika 2. – Kontni okvir 
 

 
 
Klikom na dugme “Štampa” pokre� e se štampa kontnog okvira. 
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Vrste naloga (dokumenata) 
 
Forma slu�i za unos i obradu vrsta naloga koja se koriste u glavnoj knjizi. Potrebno je uneti šifru i opis 
vrste naloga, kao i banku ukoliko se nalog odnosi na knji�enje izvoda. Banku je mogu� e odabrati sa 
liste vrednosti. Evidencija vrsta naloga ima izgled kao na slici 3. U kolonama “Šifra” i “Opis” unose se 
šifra vrste dokumenta i naziv dokumenata (vrste naloga). 

 
Slika 3.– Forma za unos i obradu vrsta naloga 
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Mesta troška 
 
Ova jednostavna tabela (slika 4), sadr�i kolone Šifra i Naziv. Koristi se radi pra� enja promena na 
pojedinim kontima po mestima troška (npr. promet po prodavnicama gde su prodavnice mesta troška).  
 
Slika 4.– Forma za unos i obradu mesta troška 
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Organizacione celine 
 
Šifarnik organizacionih celina (slika 5) sadr�i slede� e kolone koje se popunjavaju:  
�  Šifra (organizacione celine), i 
�  Naziv (organizacione celine),  
 
Slika 5. – Forma za unos i obradu organizacionih celina 
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Periodi 
 
U mati� noj “Perioda” numerišu se godine knji�enja i period po� etnog stanja. Unose se: šifra, naziv 
perioda i godina knji�enja (slika 6). 
 
Slika 6 – Forma za unos i obradu perioda 
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Mesta 
 
Šifarnik mesta poslovnih partnera (slika 7) sadr�i kolone:  
�  Šifra mesta,  
�  Naziv mesta, i 
�  PTT broj. 
 
Ovaj šifarnik je potreban pre svega radi jednozna� nog unosa sedišta partnera. 

 
Slika 7. – Forma za unos i obradu mesta 
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Poslovni partneri (kupci i dobavlja� i) 
 
Evidencija poslovnih partnera nije postavljena u obliku tabele ve�  je postavljena u obliku koji podatke 
prezentuje na na� in kao što se mo�e videti na slici 8. Najva�nija karakteristika jeste da se na ekranu, u 
jednom momentu, vidi smo jedan zapis (rekord), odnosno podaci samo jednog partnera. Ovakav na� in 
rada se preporu� uje kada su obele�ja jedne tabele mnogobrojna i velike du�ine, tako da bi tabelarni rad 
bio neprakti� an i nepregledan zbog ogromne du�ine tabele. Za kretanje unapred po poljima se koriste 
tasteri Enter i Tab, dok se unazad po poljima mo�e kretati (pored pozicioniranja mišem) istovremenim 
pritiskom tastera Shift i Tab. Za listanje partnera, odnosno za kretanje po zapisima unapred i unazad, 
koriste se tasteri PgUp i PgDn.  

 
Forma slu�i za vo� enje podataka o poslovnim partnerima. Najva�nije je uneti naziv partnera, mesto 
(mesto se mo�e odabrati i sa liste vrednosti, šifra � e se generisati) PIB i adresu, a ostali podaci se 
unose po potrebi. U donjem levom delu ekrana se unose teku� i ra� uni partnera. 
 
Štampa partnera (Slika 9) daje najva�nije podatke o svim partnerima u tabelarnom prikazu, a mo�e se 
filtrirati po mestu partnera. 

 
Slika 8.– Forma za vo� enje podataka o partnerima 
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Slika 9.– Štampa šifarnika partnera 
 

 
 
Banke 
 
Evidencija banaka i teku� ih ra� una kod banaka (slika 10) je neophodna zbog va�e� e uredbe da 
preduze� e mo�e imati više teku� ih ra� una, kod više poslovnih banaka. Ovde se dakle unose teku� i 
ra� uni korisnika aplikacije.  
 
Slika 10.– Šifarnik banaka 
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1.2. KNJI�ENJE 
 

Slede� i deo se odnosi na proknji�avanje promena u finansijsko knjigovodstvo. Knji�enje se vrši kroz 
dokumente – naloge (slika 11). Nalog se sastoji od zaglavlja i stavki. Zaglavlje naloga se identifikuje 
pomo� u vrednosti polja period, vrsta dokumenta i broj naloga. Ne mogu postojati dva naloga sa 
identi� nim vrednostima ovih polja. U okviru zaglavlja se osim pomenutih polja još mo�e upisati i opis. 
’Opis’ je opciono (neobavezno) polje koje slu�i za detaljniji opis naloga koji se knji�i. Kod stavki 
naloga se unose polja: konto, partner (ako se stavka odnosi na nekog partnera), opis, datum dokumenta 
u smislu datuma knji�enja (ili datuma prometa), dokument, duguje i potra�uje. U polju dokument se 
upisuje identifikacija dokumenta iz fin. operative ako je nalog generisan iz tog dela sistema odnosno 
broj ulazne ili izlazne fakture.  
 
Slika 11.– Knji�enje naloga 
 

 
 
Polje broj stavki u analitici ukazuje da li je i u kojem broju je razlo�ena stavka naloga u okviru 
analitike po mestu troška. Opcijom ‘Analitike po mestu troška’ mo�e se razlo�iti stavka naloga na 
pripadaju� e nosioce troška. Npr., ukoliko stavka predstavlja ra� un za potrošnju elektri� ne energije koji 
je stigao u ukupnom iznosu, a organizacija poseduje više dislociranih objekata koji troše elektri� nu 
energiju, kroz ovu opciju se takav trošak mo�e razlo�iti na podanalitiku radi daljeg analiti� kog 
pra� enja troškova i sl. 
 



 - Strana 14 - 

Slika 12..– Analitika po mestu troška 
 

 
 
Za unos naloga je neophodno da se unese ili odabere sa liste vrednosti period i vrsta dokumenta. 
Ukoliko fali �eljena vrsta dokumenta u donjem delu forme se mo�e oti� i na unos iste. Sa iste palete 
mo�e se oti� i i na mati� ne forme za unos partnera, odnosno konta, a mo�e se i štampati pojedina� ni 
nalog ili pregledati glavna knjiga u celosti ili po odre� enim kriterijumima. 
 
Kod unosa stavki, potrebno je uneti ili izabrati sa liste vrednosti konto i partnera, ukoliko se stavka 
odnosi na nekog poslovnog partnera. Zatim treba uneti datum kao i iznos na dugovnu odnosno 
potra�nu stranu. Ostala polja su opciona. 
 
Polja koja se nalaze u zaglavlju naloga a koja se ne unose ve�  se samo prikazuju su Duguje, Potra�uje i 
Saldo. Ova polja se automatski osve�avaju prilikom unosa stavki i pokazuju sumu dugovne i potra�ne 
strane naloga kao i njihov saldo. Dakle, finansijska ravnote�a se programski prati i kontroliše. 
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1.3. IZVEŠTAJI 
 
Izveštaji (reporti) koji se mogu generisati iz IPS-a ’Finansijsko knjigovodstvo’ su: 

- Listing analiti� kih konta, 
- Sinteti� ke kartice konta, 
- Kartice konta (I forma) i IOS-i, 
- Kartice konta (II forma), 
- Kartice konta od-do (za grupu konta), 
- Analiti� ka salda unutar grupe konta, 
- Kartice partnera, 
- Pregled konto/partner, 
- Pregled naloga, 
- Nalozi sumarno, 
- Bruto bilans i zaklju� ni list, 
- Rekapitulacija bruto bilansa po klasama, 
- Bilans uspeha, i 
- Bilans tokova gotovine. 

 
�  Listing analiti � kih konta  

 
Slika 13. – Listing analiti� kih knta 
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�  Sinteti� ke kartice konta 
 
Slika 14. – Sinteti� ke kartice konta 

 
 

�  Kartice konta (I forma) i IOS-i  
 

Za dobijanje kartice konta, neophodno je prvo zadati kriterijume (datumski period) i selektovati jedan 
konto, grupu konta ili sva konta. Nakon prikaza kartice na ekranu (slika 15), karticu konta ili grupu 
kartica konta mogu� e je i odštampati. 
 
Tako� e je mogu� e pozicionirati se na odre� enu stavku na kartici i klikom na dugme „Nalog“ direktno 
oti� i u nalog gde je stavka proknji�ena. 

 
Za dobijanje obrasca IOS-a, neophodno je prvo zadati kriterijume (konto, datumski period) i 
selektovati partnera. Nakon prikaza stavki na ekranu mogu� e je odabrati štampu IOS-a. 
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Slika 15. – Kartica konta ( I forma) 
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Slika 16. – Štampa IOS-a 
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�  Kartice konta (II forma)  
 

Kartica konta se formira na osnovu zadatih parametara i daje prikaz stavki glavne knjige, kao i zbirnog 
salda. Nakon zadatih parametara (konto, datumi, period), dovoljno je kliknuti na dugme prika�i karticu 
i kartica � e biti formirana. Podatke je mogu� e filtrirati po svim prikazanim kolonama, kao i po tome da 
li se radi o po� etnom, teku� em ili ukupnom prometu. 
 
Slika 17. – Kartica konta 
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Slika 18. – Štampa kartice konta 
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�  Kartice konta od – do (za grupu konta) 
 

Slika 19. – Kartice konta od-do (za grupu konta) 
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�  Analiti � ka salda unutar grupe konta 
 

Slika 19. – Analiti� ka salda unutar grupe konta 
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�  Kartice partnera  
 
Prvi korak za formiranje kartice partnera jeste izbor konta za koji se �eli formirati kartica. Zatim 
korisnik treba da � ekira da li �eli formiranje kartice partnera sa svim stavkama ili �eli formiranje 
kartice samo sa otvorenim stavkama. Nakon toga se zadaje datumski opseg za formiranje kartice. Pri 
tom se mo�e zadati datumski period po datumu dospe� a obaveza, i datumski period po datumu 
nastanka du�ni� ko poverila� kog odnosa. Na kraju sledi selekcija partnera (jedan, grupa ili svi), za koje 
se �ele formirati kartice.  

 
Za svaku stavku kartice ispisuje se nalog u kojem je proknji�ena promena. Zatim sledi opis, dugovni i 
potra�ni promet, kao i broj UF/IF, datum, rok pla� anja i valuta pla� anja. Za svaku karticu ispisuje se i 
ukupan dugovni i potra�ni promet kao i saldo kartice. 
 
Korisniku je na raspolaganju i dugme za štampu kao i dugme za direktni odlazak sa stavke u kartici u 
njen nalog za knji�enje. 
 
Slika 20. – Kartica partnera 
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Slika 21. – Štampa kartice partnera 
 

 
 
 
 
 

�  Pregled konto/partner 
 
Izveštaj slu�i za prikaz podataka stavki glavne knjige grupisanim po partnerima i sumaranih po 
kontima. Dakle, izveštaj daje informacije o stanju pojedina� nog konta za pojedina� nog partnera, kao i 
sumu svih iznosa na kraju. Kreira se na osnovu zadatih parametara (odre� eni partner ili svi, odre� eni 
konto ili svi, kao i datumi od i do). 
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Slika 22. – Unos parametara za formiranje izveštaja pregleda konta po partnerima 
 

 
 

Slika 23 – Pregled konta po partnerima 
 

 
�  Pregled naloga 
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Izveštaj slu�i kao kontrolni izveštaj. Prikazuje podatke glavne knjige, tako što sumira vrednosti 
potra�ivanja i dugovanja za pojedina� ne naloge i štampa ih na ekranu. Formira se na osnovu zadatih 
kriterijuma(datum unosa, otvoreni, zatvoreni ili svi nalozi, i vrsta naloga). Izveštaj ima mogu� nost 
ulaska u dubinu tj. klikom na dugme Pregled odlazi se na štampu konkretnog naloga gde se vidi iz 
kojih se sve stavki izabrani nalog sastoji. 
 
Slika 24 – Parametar forma za pregled naloga 
 

     
 
Slika 25 – Pregled naloga 
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Slika 26 – Štampa pojedina� nog naloga 
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�  Nalozi sumarno 
 

Ovaj izveštaj daje pregled svih izabranih naloga (podaci iz zaglavlja naloga) sa sumama dugovne i 
potra�ne strane.  

 
Kolone tabele izveštaja su: 

a. Šifra perioda, 
b. Šifra vrste naloga, 
c. Broj naloga, 
d. Datum naloga, 
e. Opis (iz zaglavlja naloga), 
f. Duguje (suma dugovne strane naloga), 
g. Potra�uje (suma potra�ne strane naloga), i 
h. Saldo (saldo dugovne i potra�ne strane naloga). 

 
Ispod ispisa pojedina� nih naloga daje se suma kolona Duguje, Potra�uje i Saldo za sve naloge Glavne 
finansijske knjige. Izveštaj se mo�e dobiti i u štampanoj formi.  
 
Slika 27. – Nalozi sumarno 
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�  Bruto bilans i zaklju � ni list 

 
Izveštaj bruto bilansa, odnosno zaklju� nog lista se kreira na osnovu zadatih parametara (datum od i do, 
kao i konto od i do). Tako� e, mo�e se izabrati vrsta konta za pregled (analitika, sintetika, grupe, klase) 
i da li se �eli dobijanje izveštaja u hiljadama dinara. 
 
Slika 28. – Bruto bilans i zaklju� ni list 
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Slika 29. – Bruto bilans 
 

 
 
Slika 30. – Zaklju� ni list  
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�  Rekapitulacija bruto bilansa po klasama 
 

Slika 31. – Rekapitulacija bruto bilansa po klasama 
 

 
 

�  Bilans uspeha 
 
Slika 32. – Izbor prikaza bilansa uspeha 
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Slika 33. – Bilans uspeha 

 
Slika 34. – Bilans uspeha 
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1.4. AUTOMATSKI  PRENOS 
 

 
IPS “Automatski prenos” je programsko rešenje koje integriše u jednu celinu informacione podsisteme 
(IPS) u kojima se generišu i obra� uju dokumenti, sa IPS-om Finansijskog knjigovodstva u kojem se ti 
dokumenti kontiraju i evidentiraju u knjigovodstvenoj formi.  
 
Prenos faktura za komunalne usluge za fizi� ka lica, odnosno široku potrošnju i ku� ne savete, u IPS 
Finansije (Slika 35.) se radi iz maske “Nalozi doma� instva” klikom na dugme “Prenos u finansijsko”. 
Program prvo kontroliše da li su zadovoljeni uslovi za prenos. Ti uslovi su popunjeni datum, broj 
naloga u glavnoj knjizi i šifra perioda, kao i da li ima stavki koje prethodno ve�  nisu prenete. Nalog se 
potom kontira i direktno prenosi u glavnu finansijsku knjigu. 
 
Slika 35. – Prenos faktura za komunalne usluge za fizi� ka lica 
 

 
 
Nakon knji�enja kontrola se mo�e sprovesti klikom na dugme “Pregled naloga u fin.” gde program 
prikazuje dugovnu i potra�nu stranu prenetog naloga u IPS Finansije (Slika 36). 
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Slika 36. – Kontrola prenosa faktura za komunalne usluge za fizi� ka lica 
 

 
 
Prenos zadu�enja akontacija i obra� una kod male privrede i radnih organizacija se poziva iz 
posebnog programa (Slika 37.), gde se redom pokre� u slede� e kontrole i procedure: 

- Kontrola po partnerima, 
- Provera pre prenosa, 
- Priprema za prenos, 
- Knji�enje, 
- Popuni opis, i 
- Prenos u PDV. 

 
Za ove tipove korisnika vodimo posebne kartice konta u finansijskom knjigovodstvu pa se i svaki od 
njih posebno zavodi u PDV evidenciju, dok se kod široke potrošnje i ku� nih saveta konto vodi zbirno.  
 
Pre samog prenosa program proverava da li svi partneri imaju konto i da li svi elementi ra� una imaju 
konto prihoda. Nakon toga se pušta “Priprema za prenos” gde program u privremene tabele smešta 
sumarne iznose zadu�enja po kontima (svaki potroša�  jedan konto). Sa druge strane program puni 
tabelu protukonta, odnosno popunjava potra�nu stranu budu� eg naloga. Kada se ovo završi, klikom na 
dugme “Knji�enje” se nalog formiran iz prethodno pripremljenih tabela knji�i direktno u glavnu 
knjigu. Naredni korak je pokretanje procedure “Popuni opis” da bi se dodelio opis tj. naziv kupca za 
svaki konto. 
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U finalnom koraku se pokre� e “Prenos u PDV” pri � emu se iznosi PDV-a prenose za svaki konto (tj. 
kupca) u PDV evidenciju. 
 
 
Slika 37. – Prenos zadu�enja akontacija i obra� una kod male privrede i radnih organizacija 
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Prenos faktura za ostale usluge, u IPS Finansijsko knjigovodstvo (Slika 38.) se radi iz maske 
“Prodaja - fakture” klikom na dugme “Knji�enje”. Program pre knji�enja kontroliše osnovne 
parametre koji moraju biti ispunjeni pre samoga knji�enja. Provera se sastoji u slede� em: provera da li 
postoji broj fakture, broj naloga, da li je faktura ve�  prethodno proknji�ena, i da li je vrsta fakture 
kona� na. Nakon prenosa u glavnu finansijsku knjigu vrši se knji�enje i u PDV evidenciju. Ovaj 
postupak primenjuje se kod kona� nih faktura dok se u slu� aju avansnih faktura knji�i istim principom 
kao i kona� ne s tim što se za ove fakture koristi dugme “Prebaci avans ostale usluge” 
 
Slika 38. – Prenos faktura za ostale usluge 
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2. FINANSIJSKA OPERATIVA  
 

U ovom delu podsistema se obra� uju svi podaci finansijske operative, dakle ulazni ra� uni, izlazni 
ra� uni, izvodi i sl.. Svi podaci uneti u ovaj deo podsistema se posredstvom funkcije automatskog 
prenosa prenose u knjigovodstvo, i na taj na� in se posti�e integralna veza izme� u ove dve komponente 
podsistema.  
 
2.1. IZLAZNI RA � UNI ZA OSTALE USLUGE 

 
Forma slu�i sa unos, obradu, arhiviranje i knji�enje izlaznih ra� una. Svaki ra� un se sastoji iz zaglavlja 
i pripadaju� ih stavki. U okviru zaglavlja, bitno je definisati kojem tipu ra� una pripada ra� un, a u 
najve� em broju slu� aja je to kona� ni ra� un. Nakon izbora perioda i tipa ra� una, broj ra� una se 
automatski generiše, sa mogu� noš� u izmene. Partner, banka i na� in pla� anja se mo�e odrediti pozivom 
sa liste vrednosti. Svi ovi mati� ni podaci se mogu obraditi ili dodati komandama na desnoj strani 
forme.  
 
Kod unosa stavki, bitan moment je odre� ivanje vrste posla. Vrsta posla ozna� ava artikl ili uslugu koju 
napla� ujemo kupcu. Vrste posla se odre� uju na formi koju dobijamo pozivom mati� nih tabela sa desne 
strane. 
 
Slika 39. – Forma faktura za ostale usluge 
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Slika 40. – Forma za obradu mati� nih podataka vezanih za izlazne ra� une 
 

 
 
Kod unosa, potrebno je odrediti šifru, opis i JM. Polje konto slu�i isklju� ivo kao dodatna identifikacija 
za pomo�  korisniku. 
 
U nastavku � e biti pojašnjen deo automatskog prenosa u glavnu finansijsku knjigu koji se definiše 
putem šablona kontiranja. Na� in ili šablon knji�enja  odre� ujemo u formi koju dobijamo pozivom 
preko dugmeta sa desne strane. Prilikom knji�enja na ovaj na� in za svaki dokument (osim prethodno 
opisanog automatskog kontiranja glavnih komunalnih usluga koje se posebnim procedurama kontiraju 
i prenose) odre� ujemo na� in knji�enja.  
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Slika 41. – Forma za definisanje šablona (pravila) kontiranja 
 

 
 
Polje "Šifra AP" iz zaglavlja je šifra za koju vezujemo na� in knji�enja dokumenta. U zaglavlju je 
potrebno i odrediti vrstu naloga na koji � e biti knji�en dokument, a koji mo�emo dobiti izborom sa 
liste vrednosti. U stavkama šablona odre� ujemo konta, pdv stopu (postoji lista vrednosti) i biramo 
vrednost koja se prenosi. Ukoliko prilikom knji�enja vrednost koja se prenosi treba da menja znak, to 
posti�emo obele�avanjem polja 'Promeni znak'. Ako imamo unet šablon knji�enja, mo�emo ga dodeliti 
vrsti posla u mati� nim tabelama. 
 
Kada se završi sa unosom ra� una, i kada su vrste posla koje se pojavljuju na ra� unu povezane sa 
odgovaraju� im šablonima knji�enja, pritiskom na dugme 'Proknji�i' prenosimo ra� un u glavnu knjigu. 
Novokreirani nalog mo�emo pregledati klikom na dugme 'Pregledaj nalog'. 
 
Štampa izlaznog ra� una je tako� e deo funkcionalnosti programa.  
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Slika 42. – Štampa izlaznog ra� una 
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2.2. ULAZNI RA � UNI 
 

Forma slu�i sa unos, obradu, arhiviranje i knji�enje ulaznih ra� una. Svaki ra� un se sastoji iz zaglavlja i 
pripadaju� ih stavki. U okviru zaglavlja, bitno je definisati kojem tipu ra� una pripada ra� un, a u 
najve� em broju slu� aja je to kona� ni ra� un. Nakon izbora perioda i tipa ra� una, broj ra� una se generiše 
automatski ali se isti mo�e i izmeniti. Partner se mo�e odrediti pozivom sa liste vrednosti. Svi ovi 
mati� ni podaci se mogu obraditi ili dodati komandama u donjem delu forme.  
 
Slika 43. – Forma za obradu ulaznih ra� una 
 

 
 
Stavke ra� una se unose preko forme koja se dobija klikom na dugme ‘Osnove’ na donjem delu forme. 
Kod unosa stavki, bitan moment je odre� ivanje vrste osnova i šifre PDV-a. Obe se mogu dobiti 
izborom sa liste vrednosti.  
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Slika 44. – Forma za obradu osnova pla� anja 
 

 
 
Vrsta osnova ozna� ava artikl ili uslugu koju pla� amo dobavlja� u. Vrste osnova se odre� uju na formi 
koju dobijamo pozivom mati� nih tabela na donjoj strani prethodne forme. 
 
Nakon što je svakoj stavci odre� ena vrsta osnova, odre� ujemo šablone knji�enja. Do forme za unos i 
obradu šablona dolazimo klikom na dugme 'Šabloni prenosa' u donjem levom uglu forme osnova. 
Dobijamo istu formu kao i  iz izlaznih ra� una. 
 
Sve što je re� eno kod odre� ivanja šablona knji�enja izlaznih ra� una, va�i i ovde. Izuzetak je momenat 
povezivanja sa stavkom ra� una. Kod izlaznih ra� una se povezuje tako što se veza odre� uje kod 
mati� ne tabele vrsta posla, dok se kod ulaznih ra� una veza odre� uje kod zaglavlja šablona knji�enja, u 
polju vrsta UF. 



 - Strana 43 - 

Kada se završi sa unosom ra� una, i kada su vrste osnova koje se pojavljuju na ra� unu povezane sa 
odgovaraju� im šablonima knji�enja, pritiskom na dugme 'Proknji�i' prenosimo ra� un u glavnu knjigu. 
Novokreirani nalog mo�emo pregledati klikom na dugme 'Pregledaj nalog'. 
 
Neproknji�eni ra� uni su prikazani sa desne strane osnovne forme (slika 43), i prostim klikom na ‘*’ 
mo�e se prebaciti na konkretan ra� un. 
 
 
2.3. OBRADA IZVODA 

 
Slu�i za obradu, arhiviranje i rasknji�avanje izvoda, kao i rasknji�avanje pla� anja preko izvoda. 
 
Osnov za obradu izvoda predstavlja mati� na tabela teku� íh ra� una firme (Slika 45).  
 
Slika 45. – Evidencija teku� ih ra� una organizacije 
 

 
 
Šifra banke se generiše sama prilikom snimanja unetih zapisa, a mo�e se i manuelno uneti. Od ostalih 
bitnih polja treba uneti naziv, teku� i ra� un i konto, a ako �elimo da se ovaj ra� un otvori kao zaglavlje u 
obradi izvoda, onda treba obele�iti polje 'Prik. u izv'. Konto je bitan prilikom rasknji�avanja i on 
predstavlja konto zatvaranja izvoda. 
 
Kada se unesu podaci u mati� nu tabelu, mo�e se pristupiti unosu izvoda ili importu dostavljenih 
izvoda banaka u elektronskom formatu. Forma za obradu izvoda podr�ava obe ove opcije. U slu� aju 
importa elektronskih izvoda zna� ajno se smanjuje vreme potrebno za obradu izvoda i eliminiše 
mogu� nost greške prilikom unosa podataka. 
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Slika 46. – Obrada izvoda 
 

 
 
 
Na po� etku se bira banka, tj. poslovni ra� un sa padaju� eg menija na vrhu. Nakon izbora banke, unosi 
se period (postoji lista vrednosti). Kod polja 'Banka' program kopira vrednost izabranu na padaju� em 
meniju (tj. šifru), a broj izvoda se sam generiše. U polje fajl se mo�e uneti putanja do fajla izvoda.  
 
Dalje se prelazi na stavke izvoda. Ovde se unose dugovne i potra�ne stavke dok se u donjem levom 
delu mogu uneti dodatni podaci tipa poziv na broj, opis stavke i sli� no. Konto se mo�e izabrati sa liste 
vrednosti, kao i partner. Nakon unosa stavke potrebno je izabrati da li se stavka odnosi na ulazne 
ra� une (UF), izlazne ra� une (IF) ili je stavka koja se ne vezuje za analitiku kupaca i dobavlja� a (GK). 
 
Ukoliko se izaberu izlazni ili ulazni ra� uni, pojavi� e se prozor za povezivanje (isti se mo�e pozvati 
dugmi� ima sa ikonicom +) koji daje sve otvorene stavke za izabranog partnera (Slika 47). 
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Slika 47. – Izbor otvorenih ulaznih ra� una za povezivanje sa stavkom izvoda 
 

 
 
Iznos za povezivanje se mo�e uneti, a mo�e se i prostim klikom na polje izbor povezati. Program � e ili 
zatvoriti ra� un, ukoliko je saldo ra� una manji od stavke izvoda, ili zatvoriti stavku ukoliko je saldo 
ra� una ve� i od stavke. Klikom na dugme 'Nazad', vrši se povratak na osnovnu formu. 
 
Kada se završi sa povezivanjem ra� una, stavku treba obele�iti da je spremna za rasknji�avanje (� ek 
polje u delu tabele sa stavkama), i zatim klikom na dugme ’pove�i sa finansijskom operativom’ 
potvr� uje se rasknji�avanje pla� anja. Prakti� no se iznos uplate po ra� unu upisuje i vezuje za karticu 
uplata konkretnog ulaznog ili izlaznog ra� una. 
 
Kada je ceo izvod iskontiran i sve uplate povezane, pristupa se rasknji�avanju izvoda. Jako je bitno 
definisati vrstu naloga za pojedina� ni poslovni ra� un. To mo�emo uraditi tako preko forme za unos 
vrsta naloga, kojoj pristupamo dugmetom u donjem levom uglu.  
 
Nakon unosa naloga sa liste vrednosti biramo banku na koju se odnosi. Nakon ispunjavanja ovog 
uslova, klikom na dugme ’prenesi u glavnu knjigu’ pokre� e se proces knji�enja.  
 
Prvo � e se prikazati takozvano ’predsoblje’. U ovoj formi mo�e se videti kako � e iskontirani nalog da 
izgleda, i mogu se izvršiti neke eventualne promene.  Klikom na dugme 'Proknji�i' u donjem levom 
uglu, knji�enje se završava. 
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Slika 47. – Kontrola (predsoblje) kontiranja izvoda pre proknji�avanja u glavnu knjigu 
 

 
 
 
 
2.4. KOMPENZACIJE 

 
U okviru ovog dela podsistema mogu� e je prepoznati potencijalne kompenzacije, formirati predlog 
istih i ukoliko je kompenzacija prihva� ena, sprovesti je i u sistemu. Štampa predloga kompenzacije 
kao i štampa dopisa poslovnom partneru je tako� e deo funkcionalnosti sistema. 
 
Predlozi kompenzacija se kreiraju klikom na dugme za formiranje. Nakon toga se mo�e ispraviti 
ponu� ena kompenzacija, u smislu da se promeni iznos, ili da se uklju� e neki drugi ra� uni. Ukoliko se 
smatra da je predlog kompenzacije u redu, klikom na dugme za rezervisanje sredstava formira se 
predlog kompenzacije, a tako� e se u operativi ova sredstva pojavljuju kao rezervisana, da ne bi došlo 
da loše slike zadu�enja.  
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Slika 48. – Formiranje predloga kompenzacije 
 

 
 
 
Klikom na drugi tab ’Odobrene/prihva� ene kompenzacije’ mogu se pregledati kompenzacije koje su 
prihva� ene ili u fazi pregovora. Sa ove forme, mogu� e je štampati dopise, predloge kompenzacija, kao 
i rekapitulaciju podataka. Tako� e, mogu� e je štampati nalog za prenos koji se kreira u .xls formatu 
(Excel). 
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Slika 48. – Odobrene/prihva� ene kompenzacije 
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Slika 49. – Nalog za prenos 
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Slika 50. – Predlog kompenzacije 
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Slika 51. – Dopis 
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Slika 52. – Rekapitulacija kompenzacija 
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2.5. IZVEŠTAJI FINANSIJSKE OPERATIVE 
 

Izveštaji finansijske operative, kao što je ranije re� eno, su zamišljeni da daju a�urne i kvalitetne 
informacije o poslovanju. Neki od osnovnih izveštaja su: 
 

�  Kartica kupca, 
�  Kartica dobavlja� a, 
�  Izlazni PDV, 
�  Ulazni PDV, 
�  Pregled potrošnje po mestu troška, 
�  Pregled obaveza po dospe� u, i 
�  Pregled potra�ivanja po dospe� u. 

 
Kartica kupca 
 
Kartica kupca pru�a uvid u potra�ivanja prema poslovnom partneru u odre� enom periodu i odre� enoj 
valuti. Da bi se generisala, dovoljno je popuniti kriterijume i kliknuti na dugme 'Prika�i'. Pored svoje 
osnovne funkcionalnosti, iz ove kartice se štampa i IOS, a mogu se štampati i opomene zakasnelim 
du�nicima. 
 
Slika 53. – Kartica kupca 
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Slika 54. – Štampa IOS-a 
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Slika 55. – Štampa opomene 
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Kartica dobavlja � a 
 
Kartica dobavlja� a pru�a uvid u obaveze prema poslovnom partneru u odre� enom periodu i odre� enoj 
valuti. Da bi se generisala, dovoljno je popuniti kriterijume i kliknuti na dugme 'Prika�i'. 
 
 
Slika 56. – Kartica dobavlja;a 
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Izlazni PDV 
 
Izveštaj izlaznog PDV-a, ili knjiga izdatih ra� una, prikazuje obaveze po osnovu PDV za izdate ra� une. 
Izveštaj poštuje zakonsku normu i daje detaljne podatke o PDV obavezama. Prilikom pokretanja 
izveštaja bira se za koje mesece se i za koju godinu se štampa izveštaj, a tu se mo�e i uneti datum 
štampanja koji � e biti prikazan. 
 
Slika 57. – Knjiga izdatih ra� una 
 

 
 

 
 
 
 



 - Strana 58 - 

Ulazni PDV 
 
Izveštaj ulaznog PDV-a, ili knjiga primljenih ra� una, prikazuje potra�ivanja po osnovu PDV za 
primljene ra� une. Izveštaj poštuje zakonsku normu i daje detaljne podatke o PDV potra�ivanjima. 
Sli� no kao i kod izlanog PDV, prilikom pokretanja izveštaja bira se za koje mesece i za koju godinu se 
štampa izveštaj. 
 
Slika 57. – Knjiga primljenih ra� una 
 

 
 
 
Pregled potrošnje po mestu troška 
 
Pregled potrošnje po mestu troška je izveštaj na osnovu koga se mogu pregledati izdaci grupisani po 
mestima troška. Pri pokretanju se odre� uju parametri (odre� eno mesto troška ili sva, odre� en osnov ili 
po svim osnovama, vremenski period) na osnovu kojih se formira izveštaj. 
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Slika 58. – Parametar forma za pregled potrošnje po mestima troška 
 

 
 
Slika 59. – Pregled potrošnje po mestima troška 
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Pregled obaveza po dospe� u 
 
Ovaj izveštaj je koristan prilikom poslovnih odnosa sa bankama. Daje detaljnu sliku obaveza 
preduze� a u odre� enim vremenskim okvirima.  
 
Slika 59. – Pregled obaveza po dospe� u 
 

 
 

 
Pregled potra�ivanja po dospe� u 
 
Sli� no prethodnom, i ovaj izveštaj je veoma koristan. Daje detaljnu sliku potra�ivanja organizacije u 
odre� enim vremenskim okvirima.  
 
Slika 60. – Pregled potra�ivanja po dospe� u 
 

 
 


