IPS ,Obrada izvoda banaka” je podsistem koji omaga uitavanje, obradu i rasknji avanje izvoda
banaka. Takce omoguava korisnicima da kroz razne vidove izveStaja kEled$u te podatke i dolaze
do eljenih informacija.

Pristup IPS-u se kontroliSe kroz ,,Administrativnodul” gde se definiSe, izma ostalog, koji nivo
prava imaju odreeni korisnici pri eksploataciji sistema. Nakon avig za rad na ekranu se pojavljuje
glavni meni informacionog sistema (slika 1). Povkéana menija se mo e kretati strelicama, a u
stavku menija se ulazi dvostrukim klikom levog émat miSa (bez pomeranja misa) nad eljenom
stavkom (elementom) menija.

B0 mTesrau morvwscon ssre S .

Integralni informacioni sistem

| ORACLE Korisnik - PROBA

OBRADA [ZVODA

ol Za aktiiranje elementa menija dvaput kliknuti LAZ
’!nmrSOlt! mifem nad ?elignom opcijom 1z

Slika 1.



Napomena:

Pre nego Sto emo u bilo koju opciju menija bitno je naglasiti da u programu koristi nekoliko
funkcijskih tastera, koji ubrzavaju rad u samomgpamu. Veoma je bitno zapamititi iste. Najbitniji
tasteri su sledé

F7 — taster pomau kojeg se ulazi u mod za pretra ivanje (upitni modko pritisnete ovaj
taster forma programeae se isprazniti, Sto znada program eka da unesete kriterijum pretrage (npr.
ako elite da izlistate sve izvode AIK banke unesit polje banka broj 6 i sl.). Prilikom pretrage
mogu e je koristiti d oker znak % (znak za procenat)ikagmenijuje bilo koji niz znakova. Moge je
zadati kriterijume upita istovremeno za viSe polj&o npr. elite da pronaete sve izvode AIK banke
koji su proknji eni nakon 11.11.2009. god., potrebje u polje Banka uneti 6, a u polje Datum
dokumenta >11.11.2009. Nakon unosa kriterijumaofgl upita potrebno je pritisnuti funkcijski
taster F8 kako bi se upit izvrSio. Kreativnim koeBjem ovih jednostavnih pravila, mogwsti za
pretra ivanje podataka iz baze podataka su viskstru

F8 — taster pomau kojeg se izvrSava upit po kriterijjumu Kkoji je tisa tasterom F7. Uvek se
koristi posle tastera F7. Zriaako elite da izvuete bilo koji podatak iz mnoStva podataka, prvo
pritisnete taster F7, unesete kriterijum upita kreggu pritisnete taster F8 da bi se taj upit irvigla bi
se eljeni podaci pronasli.

F9 — taster pomas kojeg se otvara pomoi prozor tzv. Lista vrednosti koji sadri listu
vrednosti koje se u to polje mogu uneti. Listu vresti mogue je pozivati samo na onim poljima za
koje je ista predviena (u donjem desnom uglu ekrana ispisano je Ligatues ukoliko je predviena
ova opcija na tom polju).

F10 — taster koji slui za snimanje bilo koje izmenedataka (Save). Bilo da ste uneli novi
podatak ili da ste izmenili ili izbrisali vepostojei podatak, morate da pritisnete ovaj taster, ukolik
elite da sauvate ove izmene. U suprotno, ukoliko na kraju naddiste pritisnuli taster F10, izmene
koje su uinjene u programu tokom rada mebiti sauvane i praktino izgubljene.

SHIFT + F6 — kombinacija tastera pomo koje briSete zapis iz baze podataka. Da bi ste
izbrisali odre eni zapis potrebno je da se u programu poziciainat njega i istovremeno pritisnete
tastere SHIFT i F6. Istovetno kao i kod unosa, ilkkolelite da u inja izmena ostane trajna potrebno
je nakon kombinacije SHIFT + F6 pritisnuti tast&OF

ENTER - Pritiskom na taster Enter vrSi se prelazak g p@ polje, osim ukoliko polje ne
zahteva neki drugi nan promene — npr. padajumeni, polje sa kvacom i sl. Zahtevaju promenu
pomo u misa.

Pored funkcijskih tastera korisniku je na raspotgga linija sa alatkama u gornjem delu ekrana.
Pojedine ikone imaju istu ulogu kao i funkcijskistari (F6, F7 i itd.) tako da je korisnik ima
mogu nost izbora (npr. posti e se isti efekat ukoliko m&isne taster F10 ili ikona Save (mala crna
disketa)). Znaenje ikona prikazano je na slici 2.
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OBRADA 1ZVODA

Generalno, obradu izvoda mo emo posmatrati krodeske faze:
1. U itavanje odnosno import izvoda banke i obrada partera
Izvodi banaka, u elektronskom obliku, snimaju séokalni disk, uglavnom u unapred rezervisani
direktorijum koji banka propisuje. Klikom na dugnmea uitavanje izvoda odreene banke
(mogu e je uitati izvode Alpha Banke, Komercijalna banke, Aldrike, Raiffeisen banke, Metals
banke, Societe Generale Banke i Intesa banke) gmogrostavlja kontrolni upit za nastavak
operacije. Ukoliko se potvrdi namera da satava izvod, fajl izvoda koji odredi korisnik
navigacijom kroz fajl sistem,e se i uitati. Nakon Sto progres bar u gornjem delu eknanlka e
da je operacija utavanja izvoda u Oracle bazu zavrSena, prikazejewd i uitani podaci. Na
osnovu broja tekieg rauna uitavaju se podaci o partneru. Program, dakle, uteam ih ra una
partnera pronalazi teka ra une i vraa podatke o partnerima (Sifra, naziv i mesto paane

2. Obrada pojedina nih promena na izvodu

Ulaskom u formu za obradu izvoda, kursor se pomiciona prvi red prvog izvoda u evidenciji
izvoda. Kriterijum za sortiranje jeste Sifra bar{fkastu im redosledom), zatim datum izvoda i broj
izvoda (Slika 3).

Uéitavanje izvoda : Komercialna Banka | Banca Intesa | RBV ‘ Raiffeisen Bank | AlK Banka | Societe Bank ‘
IZVODI —— . s
& Knjigav. F Prenosi u knjige UFa, IFa i Situacija |
Period Banka Broj izvoda Datum izvoda Fajl Proknjifen Partneri Overa ProknjiZen =
s [2011GODfE  |AIK BANKAAD 22 [16.04.2011 VAbankeVzvodi26032008AKvzvac| D | D | | DO | =~ RASKIIZIU GLAVNU KIJGU _ |
4 [2011GODFE  |AIK BANKAAD 23 | 20.04.2011 [Vbankelzvodi26032008\AKNzvac| D || D Vi | B " | | :
[T [2ticonk |AlK BANKA AD 24 | 21.04.2011 (Wbankelzvodi260320088K0izv] © | © Wil o _vJ 4
Konta Partneri
[ 27 |] I | |
Slavke RUP IFI
R. broj  Konto Maziv konta Pariner Ratun Osnov Duguije PotraZuje GK UF SKR. SIT
1 | 433002 |DOBAVLJACI U ZEMLJI ZA OBRTHA SREDSTVA; | 254797 | 145-000000001647256 | 221 | 72,289.27 | 000 O & O il
[ 2 [ 433002 [DOBAVLIACI U ZEMLII ZA DBRTNA SREDSTVA; | 254482 | 220-000000006958969 | 221 | 71,198.36 | poo O+ -
3 | 433002 [DOBAVLIACIU ZEMLJIZA OBRTNA SREDSTVA [ 227470 [ 355-000000101017188 [221 | 17,434.36 TTE SR Ol e o
4 | 433002 |DOBAVLIACIU ZEMLIIZA OBRTNA SREDSTVA; | 230358 | 115-000000002199733 | 221 | 60,511.88 | pao 0 OO
5 | 433002 [DOBAVLIACIU ZEMLJI ZA OBRTNA SREDSTVA, | 251561 | 265-110031000049131 | 221 | 4,584 703.95 | LA O e s
Ukupnos| 6,516,369.85 | 0.00
Obaveze (UF) |
Partner: [AUTOPREVOZNICKA R.
Opis 1 [PROMET ROBA 1 USLUGA - FINALNA POTRO GERLERLLITY —
Opis 2 |AUTOPREVOZNI& xCEKA R Ulazna faktura Broji opis konta lznos Rata *
Modellh Poziv o | 3kF7755 | 433002 |Dabavijadill Zemij Za Obrina Sr | 7228927 g 7| - |
Model vezni [05-00057 0 Poziv vezni (254787 [ [ [ [ Il =
Naziv [AUTOPREVOZHI [ [ [ [ [
Mesto Biroj naloga | ID broj 14710 | | | [ B =
Datum knjiz. | 21-APR-11  Broj virmana Datum valute | 21-APR-11 | | | | [
| | | | [ "
- | | | | i) - |
J J =
b ! — .00 = 72,289.27 €15
Generii Plate Stampa
Av. fak.

Slika 3.



Da bismo se pozicionirali na ta odreeni izvod potrebno je da pritisnemo taster Kinhe
pozivamo akciju postavljanja kriterijuma upita odno selekcije slogova. Nakon pritiska na taster
F7, sadr aj tabela se sakriva (Slika 4), a kurska da se unesu kriterijumi selekcije slogova.

Uéitavanje izvoda : Komercijalna Banka | Banca Intesa

RBV | Raiffeisen Bank AIK Banka | Societe Bank ‘

IZVODI

Prenosiu knjige UFa, IFa i Situacija |

inansije
Period Banka Broj izvoda Datum izvoda Fajl Proknjizen  Parineri Owvera Proknjizen .
I_l '—J | ] ] | i | J RASKNJEZI U GLAVNU KNJIGU |
| | | | | | | B | | o2)
[ | | | | | | H | | - | !
Partneri
=T | | |
Biavks RUP IFI
R. broj Konto MNaziv konta Partner Racun Osnov Duguje PotraZuje GK UF &KR. SIT
| | | [ [ il el ol ol |
| | | | | | #og g g
| | | | | | G
[ | | [ [ | W
- [ | | - [ E R
E.Ikupno:] |
Glavna knjiga |
Partner: |
opis 1 |
opis 2 |
Model Poziv |
Model vezni Poziy vezni |
Nazi\.'|
Mesto Broj naloga | ID broj |
Datum knjiz. Broj virmana Datum valute
|
,\—:;.‘ ..-:;l
Generisi Plate Kompen. Vi&,
Av. fak. komp. b
Slika 4.

Nakon unosa kriterijuma upita (npr. u polje Bankesa se broj 5, a u polje Broj izvoda broj 6001
ukoliko se ele pregledati izvod 6001 Metals bankpdtrebno je pritisnuti taster F8 za izvrSavanje
upita (Slika 5). U koloniPartneri slovo ,D“ znai da je program na osnovu telag rauna za
svaku stavku pokuSao da proeaodgovarajw Sifru partnera u bazi podataka. Ukoliko proma
odgovarajueg partnera na osnovu teleg rauna, program njegovu Sifru upisuje u kolonu

PartnertabeleStavke



Uéitavanje izvoda : Komercijaina Banka | Banca Intesa ‘ RBV | Raiffeizen Bank | Al Banka | Societe Bank |

IZVODI .
Knjigov. Finansije Prenosiu knjige UFa, IFa i Situacia |
Period Banka Broj izvoda Datum izvoda Faijl Proknjifen Parineri Overa Proknjifen 5
[l [o0aconjs  [RAZVOJNA BANKA VOJVOI|6001 [04.01.2008 [C:imetalsi0401.xmi o [ o W[ o |-] RASKIJIZI U GLAVNU KIUIGU |
|| | | | | | |
| [ | [ | [ |
| 7 | 837325178 | | 7.542,308.75
Slauke RUP IF/
R. brgj Konto Maziv konta Partner Raéun Osnov Duguje PotraZuje GK UF 8&KR. SIT
1 | 433002 |DOBAVLJACI U ZEMLJI ZA OBRTHA SREDSTVA; | 264797 |220-0000000069098-87 | 221 | 91,060.03 | 000 C O a4
2 | 433002 |DOBAVLIACI U ZEMLJI ZA OBRTNA SREDSTVA: | 254482 | 180-0311730101330-94 | 221 | 108,051.84 | 0.00 £ K AT o
[ 3 [ 232002 |DOBAVLIACIU ZEWLII ZA OBRTNA SREDSTVA; | 277 |180-0805260101330-95 | 221 | 12794595 | pon 5 OO
4 | 433002 |DOBAVLIACIU ZEMLJ ZA OBRTNA SREDSTVA, | 255422 | 290-0000000008345-37 | 221 | 108,818.00 | poo O &
5 | 433002 |DOBAVLIACIU ZEMLJI ZA OBRTNA SREDSTVA, | 253112 |150-0000000013780-93 | 221 | 142,542,865 w & o 7
Ukupnos| 830,943.03 | 0.00
Obaveze (UF) |
Partner: [AUTOPREVOZHICKA R.
Opis 1 [Promet robe i usluga finalna potroA...A nja Ulazne fakture p—
Opis 2 | Ulazna fakiura Broj i opis konta lznos Rata *
Model | Poziv | [ o771z | [ [ siosoos| [ «|
Model vezni Poziv \.rezni] J ] | | ’_ B
Naziv | | | | | [
Mesto |, Broj naloga | 0 broj | [ [ [ [ N =
Datum knjig. | 04-JAN-0B  Brojvirmana Datum valute | | | | | ’_ m
| | | | W =
[ | | | -
=
Generisi Plate Stampa
Av. fak.
Slika 5.

Slu ba koja je i importovala fajl izvoda, treba jprwla obradi izvod. Za svaku stavku treba da

ekiraju da li je stavka:
a. GK (Glavna knjiga)
Ukoliko stavka treba samo da se evidentira u nalgigune finansijske knjige, tada treba
da nosi ovu oznaku.
b. UF (Pla anje po ulaznoj fakturi)
Automatsko povezivanje UF se pokee ekiranjem ove opcije. Dakle, program prvo sam
pokuSava da prepozna na koje se ulazne fakturesodwa isplata. Ukoliko je planje
izvrSeno kroz informacioni sistem tada program drefa sam prepozna, na osnovu
prosle ene Sifre partnera kroz polfeoziv nalog za plaanje koji se odnosi na tu stavku
izvoda. Sam nalog za prenos je mogao biti formkan uplata za jednu ili za viSe ulaznih
faktura, u celosti ili delimino. Program i to treba sam da prepozna i da idmiSgve
ulaznih faktura koje su kroz izvod p&ne, u tabeli Ulazne fakture. Ukoliko ih ne proma
potrebno je runo (klikom na dugme sa znakom ,+*) pozvati tabelwooenih ulaznih
faktura tog partnera (Slika 6) ekirati one UF na koje se uplata odnosila. Zatinmaieon
klika na dugmdzlaz popunjava evidencijdlazne fakturena masclzvoda(Slika 7). Iznos
ispisan crvenim slovima treba da je nula, jer mlnije, onda postoji razlika izma
iznosa isplate na izvodu i zbira iznosa povezarfthuldabeli za selekciju ulaznih faktura.
Konto se sam popunjava sa npr. vredno%33002’. Time je obrada jedne stavke, koja
predstavlja isplatu dobavlja na osnovu njegove ulazne fakture, zavrSena.



Uéitavanje izvoda : Komerciaina Banka | Banca Intesa RBV Raiffeisen Bank AIK Banka | Societe Bank |

I Prenosiu knjige UFa, IFa i Situacia

14.01.2011
17.01.201

1 | 241000 [265110
2 | 433002 |DOBAV
3 | 233002 |DOBAY 310252 160-0000000820820-79
T | 241297 PROR 7,386,680 0.00 [160-0000000920820-78 Josoa1
5 [150102 paTIAY | 12,694.44 0.00 [160-0000000820820-79 Jonoez
285924 0.00 [160-0000000920820-79 [ono7a
66,717.20 0.00 [160-0000000920820-79 [poo7s
2422422 0.00 [160-0000000520820-79 [ooo7e i
R0 PAR T 10,190.48 0.00 [160-0000000920820-78 Jonoa4 -
: PROMET ROC 8,773.30 0.00 [160-0000000920820-79 [poosa
f iy 22,155.68 0.00 [160-0000000520820-79 [ooosa
S 5,579.40 0.00 [160-0000000920820-79 [onoss
Naziv [AUTO PAN Z 18,892.58 0.00 |160-0000000920820-78 o101
Mesto [SUBOTICA 16,541.24 0.00 [160-0000000520820-79 joor1e
Datomkniz || 2,475.00 0.00 [160-0000000920820-79 foot13 i
12E202) 0.00160-0000000920520-79 __ J00098 . [}
| Poziv : 237801 | ZLaz I
Poziv vezni : [D1320013430136101356 Povezaniznos:|  245037.48
Generisi
Aeaks preostaiiznos [ 0.00

Slika 6.
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Slika 8.

Ukoliko se unese taa lozinka (sama slova se ne vide na ekranu u twkisa) u ek polju Overa
upiSe se oznaka da je izvod overer™: (Slika 9).



Slika 9.
4. Kontiranje slu be knjigovodstva

Slu ba knjigovodstva u celini kontroliSe izvod i panjava kolonuKonto tamo gde stavka nije
kontirana. Samo overen izvod od strane Slu be fijan izvod koji je u potpunosti iskontiran mo e
da ide na dalju obradu, tj. na rasknji avanje.

5. Raskniji avanje

Klikom na dugme ,Rasknjii u glavnu knjigu“ zapmje proces rasknji avanja importovanog i
obra enog izvoda. Rasknji avanje se odvija u tri faze:

. Kontrola u tzv. ,Predsoblju“ gde se nalog mo e \tide obliku kakav e biti prosleen u glav-
nu knjigu. Svaki izvod dobija svoju Sifru vrste ogh koja je jedinstvena za svaku banku, i do-
bija jedinstveni broj naloga koji je idendéin broju izvoda banke. Take se svakom nalogu do-
daje i protustav knji enja,ime se obezbaije i finansijska ravnote a naloga.

Opciono grupisanje stavki po kontu, odnosno po kamtpisu. Ovo je npr. izuzetno korisno u
slu ajevima obrade izvoda kroz koje je proSla isplaeada. Od daljeg proknji avanja naloga
u glavnu knjigu se mo e na ovom mestu i odustati.
U slu aju da je formirani nalog zadovoljio sve kriterijarkontrole, pritiskom na dugnfero-
knji i, nalog se:

o U identi nom obliku prenosi u Glavnu finansijsku knjigu,

o raskniji ava u Knjigu ulaznih faktura,



Sve isplate po ulaznim fakturama se evidentira|R$+u ,Ulazne fakture* gde
se bele i uz odgovaraju UF: datum isplate, vrsta i broj izvoda, iznoslade i
dr. (Slika 10).

o raskniji ava u Knjigu izlaznih faktura,
Sve uplate kupaca po izlaznim fakturama se evidgatu IPS-u ,lzlazne faktu-
re“ gde se belei uz odgovaraju IF: datum uplate, vrsta i broj izvoda, iznos
uplate i sl.

o rasknjiava u IPS ,Situacije”, po postupku siom gore navedenom (opciono).

o rasknji ava u Evidenciju RUP, po postupku silom gore navedenom (opciono).

Slika 10.



