IPS ,Ulazne fakture” omogwava evidentiranje i dalju obradu ulaznih fakturajekgristiu u
organizaciju. Ovaj informacioni podsistem omogua unos, pregled, obradu i Stampu tri vrste ukazni
faktura, a to su:

1. Profakture,

2. Avansne fakture, i

3. Konane fakture.

Pristup IPS-u se mo e kontrolisati kroz ‘Adminidixai modul’ gde se definiSe, izma ostalog, koji
nivo prava imaju odreeni korisnici pri eksploataciji sistema. Ovaj infacioni podsistem je otvoren
za povezivanje sa IPS-om “Finansijskog knjigovodstw koji se podaci mogu preneti i automatski
iskontirati posredstvom posebnog programa 'AutoRigisenos’, ukoliko je Ugovorom predwéna
implementacija i tog IPS-a. Nakon prijave za radekeanu se pojavljuje glavni meni Informacionog
sistema firme (slika 1). Po stavkama menija se nioetati strelicama, a u stavku menija se ulazi
dvostrukim klikom levog tastera miSa (bez pomeramjga) nad eljenom stavkom (elementom)
menija.

B R oo sistew 0 . T

Integralni informacioni sistem

| ORACLE - Korisnik - PROBA

ULAZNE FAKTURE S

ol Za aktiviranje elementa menija dvaput kliknuti
’lnterSO't3 mifem nad ?eljgnom opcijom

Slika 1.



Napomena:

Pre nego Sto emo u bilo koju opciju menija bitno je naglasiti da u programu koristi nekoliko
funkcijskih tastera, koji ubrzavaju rad u samomgpamu. Veoma je bitno zapamititi iste. Najbitniji
tasteri su sledé

F3 — taster pomau kojeg se kopira samo jedno polje zapisa sa Kej@gpzvan novi unos (F6)
u odgovarajue polje novog zapisa. Na primer elite da unesete dlazne fakture sa istom Sifrom
partnera, pozicionirate se na ulaznu fakturu koeédge ve popunjeno polje Sifra partnera, pritisnete
taster F6 za unos nove ulazne fakture, i kada &are polje za unos Sifre partnera kod nove ulazne
fakture odaberete taster Fane se prethodno uneta Sifra partnera kopira upolje.

F6 — taster za unos novog zapisa u bazu. Ukolikde @la unesete novi zapis u bazu podataka
potrebno je pritisnuti taster F6, nakoega e se isprazniti sva polja na formi i omoduunos novih
podataka. Nakon unosa novih podataka, iste je Ipodreauvati pritskom na taster F10.

F7 — taster pomau kojeg se ulazi u mod za pretra ivanje (upitni modko pritisnete ovaj
taster forma programeae se isprazniti, Sto znada program eka da unesete kriterijum pretrage (npr.
ako elite da izlistate avansne fakture u poljetardF upiSete AF i sl.). Prilikom pretrage mogye
koristiti d oker znak % (znak za procenat) koji zamjuje bilo koji niz znakova. Moge je zadati
kriterijume upita istovremeno za viSe polja. Akar.nglite da pronaete sve konae fakture koje su
primljene nakon 11.11.2009. god., potrebno je yepwksta UF uneti KF, a u polje Datum unosa
fakture >11.11.2009. Nakon unosa kriterijjuma (ug)aupita potrebno je pritisnuti funkcijski tastes
kako bi se upit izvrSio. Kreativnim kori8njem ovih jednostavnih pravila, moguwsti za pretra ivanje
podataka iz baze podataka su viSestruke.

F8 — taster pomau kojeg se izvrSava upit po kriterijjumu koji je tisa tasterom F7. Uvek se
koristi posle tastera F7. Zrniaako elite da izvuete bilo koji podatak iz mnoStva podataka, prvo
pritisnete taster F7, unesete kriterijum upita kreggu pritisnete taster F8 da bi se taj upit izvigla bi
se eljeni podaci pronasli.

F9 — taster pomas kojeg se otvara pomoi prozor tzv. Lista vrednosti koji sadri listu
vrednosti koje se u to polje mogu uneti. Listu vresti mogue je pozivati samo na onim poljima za
koje je ista predviena (u donjem desnom uglu ekrana ispisano je Ligatues ukoliko je predviena
ova opcija na tom polju).

F10 — taster koji slui za snimanje bilo koje izmenedataka (Save). Bilo da ste uneli novi
podatak ili da ste izmenili ili izbrisali vepostojei podatak, morate da pritisnete ovaj taster, ukolik
elite da sauvate ove izmene. U suprotno, ukoliko na kraju naddiste pritisnuli taster F10, izmene
koje su uinjene u programu tokom rada mebiti sauvane i praktino izgubljene.



SHIFT + F6 — kombinacija tastera pomo koje briSete zapis iz baze podataka. Da bi ste
izbrisali odre eni zapis potrebno je da se u programu poziciainat njega i istovremeno pritisnete
tastere SHIFT i F6. Istovetno kao i kod unosa, ikkolelite da uinjena izmena ostane trajna
potrebno je nakon kombinacije SHIFT + F6 pritisiatter F10.

ENTER - Pritiskom na taster Enter vrSi se prelazak sg@ p@ polje, osim ukoliko polje ne
zahteva neki drugi n&n promene — npr. padajumeni, polje sa kvacom i sl. Zahtevaju promenu
pomo u misa.

Pored funkcijskih tastera korisniku je na raspoigga linija sa alatkama u gornjem delu ekrana.
Pojedine ikone imaju istu ulogu kao i funkcijskistari (F6, F7 i itd.) tako da je korisnik ima
mogu nost izbora (npr. posti e se isti efekat ukoliko méisne taster F10 ili ikona Save (mala crna
disketa)). Znaenje ikona prikazano je na slici 2.

Podegavanje Kopiranje  Evrdi pretraguPrethodna stavka Dodavanje ;
Stampe podataka rove stavke Pomuod

S .y
B wl‘: %‘%*T*‘ AT AR

i

Snimanje | [zlaz ss forme | Ubacivanjd Izlaz iz Sledeca Brisanj e
podataka pretragis stavka stavkea
Stampa oeckanje”™  Podsak Prea  Poslednja Zakljudavanje
podataka  pretrape stavka stavka stavke

Slika 2.



1. MATI NE EVIDENCIJE

Da bi se moglo pristupiti obradi ulaznih fakturagghodno je potrebno popuniti mate evidencije, a
to su:

Periodi,

Partneri,

Vrste ulaznih faktura,

PDV periodi,

PDV evidencije, i

Vrste osnova.

Periodi

Kroz evidenciju perioda se Sifriraju poslovne gadlislika 3), mada izuzetno mo e jedan period i da
se odnosi na rok kraod godinu dana. Vezivanjem svih promena koje sesa u IIS kao i svih
izveStaja i pregleda koji se generiSu iz IIS, zaeoenu Sifru perioda, ostvaruje se pretpostavka za
prelazak na nove poslovne godine bez tradicional@igaranja nove poslovne godine”. Naime, ne
otvara se ,poseban direktorijum” niti ,poseban tiser se jednostavno nastavlja knji enje kroz isti
program i u istu bazu, bez potrebe za zvanjem arweincijom programera. Kroz polja aktivan i
proknjien, mogue je zabraniti unos podataka u odreu poslovnu godinu nakon njenog
zaklju avanja odnosno predaje bilansa.

8 IS, - [WINDOW1]

] Akcija Editovanje LUpiti Blokovi Rekardi Folja Foma}l Prozari
N ™= i) ~ I T F X ?
PERICDI
[ifra M aziv Aktivan  Proknjien  Godina knji'enja
E |2DD? GODIMA v - 2007 J
[1 |2008 GODIMA v n 2008
| | - -
| | - -
| | — —
| | - -
| | - -
| | — —
| | - -
| | - -
| | — —
| | - -
| | - -
| | — —
| | - - =1

Slika 3.



Poslovni partneri (kupci i dobavlja i)

Evidencija poslovnih partnera podatke prezentujenaan kao Sto se moe videti na slici 4.
Najva nija karakteristika jeste da se na ekrangyednom momentu, vidi smo jedan zapis (rekord),
odnosno podaci samo jednog partnera. Za kretargprad po poljima se koriste tasteri Enter i Tab,
dok se unazad po poljima mo e kretati (pored pazigianja miSem) istovremenim pritiskom tastera
Shift i Tab. Za listanje partnera koriste se taftgtp i PgDn.

]IS - [WINDOW1]
1 Akciia Editovanje Upiti Blokaovi Rekardi Palja Pomo? Prozori =B

EHW ©v e | [«arn| |[FR B 7

Pattrieri I Prioritetne grupe |

Partneri

PIB m v &
Sifra Adresar

Mazhe  (OPSTA BOLNICA

Maziv (1] |

Adresa JZYORSKA 3
Siframesta 722 ELBOTICA

Telefory [124/555-222

Priotitetna grupa %3 bSTALO

i L T 2 it =
haticni braj 05851308 Req. broj ] Sifra delatriosti 551 10
Exttail | Fax 24555267
Direktor | Kontakt nzoba ]
Mapomena | PO Broj ] ﬂ
STAMPA SIFARMKA | OBEYEZRICI PO 4 |
SELEKCIJA PO TEK. RACIUMU | MESTA | MISU OBVEZMIC PO -2 |

TEKUCI RACUNI

Tekuciratun Barika partrers AkivanSitabarke  Banka Uneo

R40-0000000765667-57 | | | | =]
B40-0000000766667-04 | | | TATIY

B40-0000000778661-02 I | | |

| | g | | |

| I a3 | | |

| I o | | |

| | g | | | L~

Facard 177 _. <0SE KB

Slika 4.

Sadr aj evidencije partnera ima puno obele ja,zilog znaaja izdvajamo obele j&®IB, Sifra, Naziv,
Adresa, Sifra mesta (naziv mesta se automatski prikazujéjrioritetna grupa. Ne mogu se uneti
dva partnera sa istim brojem PIB-a. Omagna je i Stampa Sifarnika partnera.

U tabeli ,Tekui ra uni” se unose aktivni tekuira uni datog poslovnog partnera. Tabeloe sledee
kolone: Tekui ra un, Banka partnera (tekstualno), Aktivan, SifrakegrBanka i Uneo.



Na drugom tabu se unose 'Prioritetne grupe’ paatiiglika 5). To su Sifre i nazivi grupa po kojinea s
razvrstavaju svi partneri u nekoliko kategorijairadre ivanja prioriteta prikom plaanja obaveza.

Partneri

I Frioritetne grupe I

Prioritetne arupe

Sifra i naziv prioritetne grupe

Direktor 7

iVELII(I DOBAVLJACI

FEEER"-.-"NI DELOI

LISLUGE

FREVOINIC]

REFL)2,

FSHR RADMIKA M2 TERE

ﬁEF‘REEENTACIJA

IDSTALD

pOEI.ﬂ-.VLJ.ﬂ.CI a0z SR

MO DOBAYLIAC)

BARNKE

PODI T ODUALC

PHOJEKTANTSKE HUCE

SREIAPUT

|

Pozovi GRUPE PARTMERA

1 o 1o 1 o 1 e ey

Vrste ulaznih faktura

Slika 5.

U ovaj modul se unose Sifre tri vrste ulaznih fa&t(slika 6), a to su:

1. Profakture,

2. Avansne fakture, i

3. Konane fakture.
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Slika 6.

PDV periodi

Mati na evidencija PDV perioda postoji radi obraa PDV-a. Naime, svaka ulazna faktura se vezuje
za odreeni PDV period, radi kasnijeg obrana PDV-a. Izgled ove evidencije dat je na slici 7.
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Slika 7.



PDV evidencije

U ovu tabelu se unose Sifre i nazivi PDV eviden¢gbka 8) koje se vode kroz IIS. Naime, svaka
ulazna faktura se kroz masku za unos ulaznih faktazuje za samo jednu PDV evidenciju, upravo sa
liste koja se formira iz ove evidencije.

8 UFE MATICNE - [UFMATICNE]

@.ﬁ.ctiun Edit  Query Block Record Field Window  Help
HE2w BT 4 C» P gl ?

wrsteUF | POV periodi | POV evidencije |

¥rste PDVY evidencije

Sifra PD¥
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E FJF bez prava na odbitak PD¥a
E UF oslobodjene PDY-a
FJF van sistema

A

Slika 8.



Vrste osnova

Svaka ulazna faktura se na nesto odnosi, odnosaswn osnov izdavanja. Ovi osnovi izdavanja se
grupisu, Sifriraju i unose u ovu evidenciju. Kasnitokom obuhvata ulazne fakture, kada treba
popuniti polje ,Sifra osnova”’, mo e se tasterom p&@zvati pomo za izbor neke vrednosti upravo iz
ove tabele (slika 9).

6 Aktija  Editovanie  Upii  Blokow  Rekordi  Polla  Pormio} Prozon
= o R Waerw | Fx| B ?

Period | Fooscol
Find [
trstainaziv UF [ [AVANSMA FAKTURA
) e -
EIOILG Registracija vozila i opr 261 =
Ltrofeno garivo preko rad 262
DNR ps.0z.2008 Rk [ o Yaluka  |ps.02,2008 aknada za kori??enie ara 264
abavka materijla (UF sa 201
Craturn Fakkure 55,02,2003 abavka O35 U pripremi Z211
ICatinski racun za 05 z212
BRD ’—573287 ICarinski racun za rezervn 213
inerski radavi u kamenol 214
Datum prijema [11,02,2005 I0drZavanie opreme u kamen 215
EakElle Frevoz lomlienog kamena u 216
3 Litrofena elektritna energ 217
Sfra | 237214 POLITIKA NEWSPAPERS & MAGAZINES Iobezbedenie, kanc. mat. i 218
Adresa |MAKEDONSKA 29 Fanatske usluge 219
PIR Fotro3ni materijal {ploce 220
101516133 [ostale proizyvoden usluglp 221
= Frevoz od kamenoloma do O 234
S|Fr_ad A2 | Prevoz od Divaca do Subiot 235
EAERE Prevoz do Divaca do Sombo 236
Sifra E43 [ Frevoz Suta na deponiju i 237 1
OSNova Frevoz agregata od Divaca 238
Oslobodjena Itrofena el, energija YoJ 225
[Troskaovi telefoniranja i 231
Osnovica 18% POV 18%: Ltrosen priorodni gas 226
Funjenje butan boca 227
Qsnovica 8% 4,600,00 PDY 8% Usluge fiséenja, iznosen; 229
Troskovi grejanja 230
Ukupno PDY Ltrofena voda 232
Fateriial za odrZavanie b 206
. ancelarijski materijal 207
UKUPNO UF: [ | Prevoz osnovnog mat. (bit 222
Otpremnice Prevoz robe {prevoznik Ci 223
Eroj obpremnice Iodrzavanje gradevinskih o 224
| KodrZavanje opreme 228
(odrZavanje opreme U lizin 233
| IDdrZavanje alata 239 Lj
| |
[ Find Cancel

Slika 9.



2. ULAZNE FAKTURE

Maska za obuhvat ulaznih faktura ima izgled kaslica 10.
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Slika 10.

Mogu e je na masci udti slede e celine:
- Osnovni podaci sa ulazne fakture,
Podaci o PDV-u,
Otpremnice,

Likvidatura,

Veze sa ostalim dokumentima,
Pla anja,

Stampa,

Kalkulisanje,

Zatvaranje ukalkulisanja,
Dokumenta.



U nastavku sledi detaljnije pojasnjenje tih delavaske.

Osnovni podaci sa ulazne fakture

Period
o Unosi se period (Sifra poslovne godine) za kejise vezivati ulazna faktura. Dostupna je
pomo u vidu liste moguih vrednosti iz evidencije Periodi (pritiskom nater F9).
Vrsta i naziv UF
o Unosi se Sifra vrste ulazne fakture (avansna, gtofa ili konana faktura). Dostupna je
pomo u vidu liste moguih vrednosti iz evidencije Vrste ulaznih fakturaitjskom na

taster F9).

Broj UF

o Automatski se dodeljuje sledaedni broj UF-a.
DNP

o Unosi se datum nastanka prometa.
Rok

o Unosi se rok plaanja ulazne fakture.
Valuta

o Valuta plaanja se automatski iznanava dodavanjem broja dana roka ptga na datum
nastanka prometa.
Datum fakture
o Datum naznan na ulaznoj fakturi.
BRD
o Brojra una dobavljaa, tako e naznaen na samoj ulaznoj fakturi.
Datum prijema fakture
o Datum kada je ulazna faktura primljena odnosndastigpreduzee.
Sifra partnera
o Unosi se Sifra dobavlja. Dostupna je pomou vidu liste moguih vrednosti (LOV) iz
evidencije Partneri (pritiskom na taster F9). Odatni sa LOV ili unosom postoje Sifre
partnera, na ekranu se ispisuju njegov naziv, adreB.
Sifra PDV evidencije
o Unosi se Sifra PDV evidencije. Dostupna je poraoridu liste moguih vrednosti iz tabele
PDV Evidencije (pritiskom na taster F9).
Sifra osnova
o Unosi se Sifra vrste osnova (na Sta se odnosi aléaktura). Dostupna je poma vidu
liste moguih vrednosti iz evidencije Vrste osnova (pritiskomtaster F9).
Storniran UF?
o Ako je potrebno stornirati fakturu -ekira se ovo polje.

Podaci o PDV-u

Oslobo eno



o Unosi se iznos osloben od oporezivanja.
Osnovica 18% i PDV 18%

o Korisnik unosi iznos osnovice, a iznos PDV-a p@sf@%, program sam izranava.
Osnovica 8% i PDV 8%

o Korisnik unosi iznos osnovice, a iznos PDV-a p@s8%, program sam izranava.
Ukupno PDV

o Program izraunava ukupan iznos poreza (zbir PDV-a po 8% i 18%).
Ukupno UF

o Unosi se ukupan iznos fakture koju je poslao dghavl

Otpremnice

Broj otpremnice
o U ovu tabelu je potrebno uneti broj jedne ili vid@remnica na koje se UF odnosi. Na os-
novu unetog broja otpremnice, program automatgksige pripadaju broj primke.
Broj primke
o Na osnovu unetog broja otpremnice, program autdiatsisuje pripadaju broj primke.

Likvidatura

Datum likvidature
o Datum kada je ulazna faktura likvidirana. Samo méafakture koje su likvidirane postaju
obaveza za planje, koje se mo e obaviti kroz IPS ,Pémja”.
Mesec PDV-a
o Unosi se mesec obnana PDV-a date ulazne fakture.
Godina PDV-a
o Unosi se godina obrana PDV-a ulazne fakture.

Veze sa ostalim dokumentima

Avansna faktura, profaktura i korme faktura mogu se odnositi na isti predmet i njgnone usobna
povezanost se ovde evidentira (slika 11).

Slika 11.



Mogu e je povezati avansnu fakturu sa profakturom, konafakturu sa profakturom i konau

fakturu sa avansnom fakturom. Nakon pritiska natiobmo dugme .Pove i dokumente“ na
ekranu se prikazuje lista vrednosti (slika 12) kegdr i sve ulazne fakture koje je mogupovezati sa

trenutno aktivnom fakturom.

Slika 12.
Nakon izbora fakture, pojawe se prozor koji upozorava korisnika da izvrsiti povezivanje dve

ulazne fakture (slika 13). Ukoliko korisnik izabeopciju Nastavi izvrSie se povezivanje ulaznih
faktura, u suprotnom pritiskom na dugme Otka i ppstk povezivanja se obustavlja.

Slika 13.

Ukoliko se povezuje konaa faktura sa profakturom korisnik ima mogast da ostavi profakturu
otklju anu i na taj nan omogui povezivanje jedne profakture sa viSe kamh faktura (slika 14).

Slika 14.



Kada se konana faktura pove e sa avansnom fakturom, korisnikensam da odabere koji iznos

avansa e se povezati (zatvoriti) sa komom fakturom. Pritiskom na komandno dugme
»,Obra unaj avans®, otvora se prozor ,Povezivanje avafsi#&a 15). U ovom prozoru prikazani su
redom:
ukupan iznos upla@nog avansa
iskori$ eni deo avansa (prothodno povezan sa nekom odill&ktura)
iznos fakture
predlo eni iznos za obrain (program automatski nudi najvenogu i iznos avansa, s tim da
korisnik ima mogunost da runo izmeni predlo eni iznos).

Slika 15.



Pla anja

Ulazna faktura mo e biti nepl&na, delimino plaena ili u potpunosti ispl@&na (zatvorena). Mo e se
platiti jednom ili sa viSe uplata. Ova tabela sweatski popunjava preko IPS-a ,,Obrada izvodad it
sa podacima iz samog izvoda (slika 16), a to su:
- Redni broj,

Datum izvoda,

Iznos,

Sifra i naziv banke, i

Broj izvoda.

Slika 16.

Pritiskom na kontrolno dugme »<Avansna plaanja“ omogueno je runo povezivanje ulaznih
faktura sa avansnim uplatama. Ukoliko program prenavrSene uplate za trenutno aktivhog doba-
vlja a nudi povezivanije (slika 17).

Slika 17.



Korisnik treba da iz poneene liste vrednosti izabere uplatu koju eli da p@vsa trenutno aktivhom
fakturom, nakon ega e se na ekranu pojaviti obavesStenje o pokretangiup&a povezivanja (slika
18).

Slika 18.

Ukoliko korisnik odabere opcijiNastavj otvori e se prozor za povezivanje avansnih ghga (slika
19). Potrebno je u poljgnos za povezivanjgisati koji deo avansa se povezuje (potrebnpvesiti
unos samo ukoliko je iznos avansa razbd iznosa koji je veponu en). Iznos za povezivanje ne
mo e biti ve i od salda fakture ili preostalog iznosa avansadgtali iznos avansa prikazan je u polju
Preostalg. Mogu e je povezivati jednu avansnu uplatu samebrojem ulaznih faktura.

Slika 19.



Stampa

Pritiskom na taster ~ Stampa, pokree se Stampa trenutno aktivne ulazne fakture (8Ra

slika 20



Veza sa ostalim podsistemima

Ukoliko se faktura odnosi na rezervni deo koji jgpleen zbog popravke vozila operater unosi Sifru
radnog naloga sa padagg menija i time povezuje fakturu sa remontdme dobijamo pregled me-
se nih troSkova servisa vozila ili neki stie izveStaje koje mogu da slu e potrebama menadtanen
Pored toga ukoliko se faktura odnosi na materiil jle kupljen zbog potreba nekog gradiliSta opera-
ter mora da unese Sifru gradiliSta i time dobijgmedatak koji se odnosi na troskove gradiliSta @o ul
znim fakturama. Ovaj izvesStaj je detaljnije obja&snu delu koji se odnosi na izgradnju i odr avanje

puteva.



Kalkulisanje

Da bi izvrSilo kalkulisanje potrebno je da budehakd konana faktura (KF) sa Sifrom osnova 201
(Nabavka materijala (UF sa primkom)) i unet brggretnice na osnovu koga tenar automatski
prikazuje odgovaraju broj primke. S leve strane polja Broj otpremnipeggram daje obavestenje o
tome da li je izvrSeno kalkulisanje za datu otpremprimku ispisom ili NIJE

KALKULISANO . Postupak kalkulisanja se pokee pritiskom na kontrolno dugme
»Kalkulacije materijat. Na ekranu e se ispisati poruka o pokretanju kalkulacije ¢slid).

Slika 21.

Nakon pritiska na dugme U redu otvara se formaatlaukisanje (slika 22).

Slika 22.



Nakon pokretanja, program automatski ispisuje najgeo podataka vezanih za datu ulaznu fakturu i
sa njom povezane primke. Operater teba da uneseuckolonuCenaza sve stavke primki (donji deo
ekrana), na osnoviega raunar izraunava vrednost, mno enjem zaprimljenih katia sa unetom
cenom. Zbir vrednosti po svim primkama ispisujels®ljuZBIR (gornji deo ekrana), dok je u polju
Osnovicaprikazan iznos osnovice po ulaznoj fakturi. Evairia razlika izmeu ova dva polja
prikazana je u poljiRAZLIKA((slika 23).

Slika 23.

Ukoliko se ova dva iznosa sla u, odnosno ukolikogelika jednaka nuli, operater treba da izvrSi
overu ulazne fakture pritiskom na dugntepotpis”, nakon ega e se otvoriti prozor za unos lozike
(slika 24) kojim se potrviuje da je slu ba kalkulacije kalkulisala ulaznu fiaku. Nakon overe
omogu ena je Stampa kalkulacije pritiskom na dugrBéampéa

Slika 24.

Ukoliko postoji razlika izmeu osnovice ulazne fakture i vrednosti po primkakagisniku je na
raspolaganju da kreira knji no pismo. Najpre jengbno izvsiti inicijalnu popunu knji nog pisma,
pritiskom na dugmelzra unavanjé (slika 25) (raunar popunjava polja Artikl, Kolina, Fakt.
Kolicina i Razlika), nakonega operater unosi odgovarauznose u polj€enai PDVi pritiskom na



dugme Kreiranje" vrSi kreiranje knji nog pisma. DugmeBrisanje' i dugme ,Pregled omogu avaju
brisanje, odnosno pregled trenutno aktivhog knjgrmsma (pokretanjem odgovaraguforme).

Slika 25.

Ukoliko korisnik eli da obrauna zavisne troskove, potrebno je da u delu ekzanaosavisnih
troSkova(slika 27), unese potrebne podatke oumai obrauna zavisnih troskova, partneru i ceni
kalkulisanja, a u del®rimke za zavisne troSkoyglika 28) da unese primke na koje se zavisni
troSkovi odnose. Pritiskom na kontrolno dugnmRaspodela ZT, raspodeljuju se troSkovi koji su
uneti bilo preko UF-ova, bilo preko ukalkulisanaavisnog troSka. Ukoliko je ulazna faktura bez
prava na odbitak PDV-a raspodelise vrednost sa PDV-om.

Slika 27.



Slika 28.
U nastavku je dato detaljnije objasnjenje poljaakeg pojavljuju na formi prilikom izrade kalkulagij

Vrednosna obrada primKi

Slika 29.

Poslovna godina
Unosi se period, odnosno Sifra poslovne godinetiiprs je pomou vidu liste moguh
vrednosti iz evidencije Periodi (pritiskom na tagte).

Korisnik

Program automatski upisuje korisko ime korisnika koji je prijavljen na sistem.
Dokument

Program automatski upisuje ,KA* (kalkulacija).
Broj

Broj kalkulacije. Automatski se dodeljuje redni pkod snimanja unosa sa F10.
Datum

Datum kalkulisanja. Program automatski nudi danakatpym.
Broj UF-a

Broj ulazne fakture za koju se sastavlja kalkuacga F9 ili kucanjem se unosi broj UF-a
koji se kalkuliSe. Kod odabira prikazuju se samoa¥ikoji nisu kalkulisani.

Vrsta UF-a
Program automatski popunjava iz Knjige UF-a naowarbroja ulazne fakture.

Partner
Sifra i naziv dobavljaa po ulaznoj fakturi. Program automatski popunjavénjige UF-a
na osnovu broja ulazne fakture.

Ra un dobavljaa



Broj ra una dobavljaa naznaen na samoj ulaznoj fakturi. Program automatskiupgg/a
iz Knjige UF-a na osnovu broja ulazne fakture.

Osnovica
Iznos osnovice na ulaznoj fakturi. Program autokigispunjava iz Knjige UF-a na
osnovu broja ulazne fakture.

PDV
Iznos PDV-a po ulaznoj fakturi. Program automagskiunjava iz Knjige UF-a na osnovu
broja ulazne fakture.

Iznos rauna
Ukupan iznos fakture koju je poslao dobavlj®rogram automatski popunjava iz Knjige
UF-a na osnovu broja ulazne fakture.

ZBIR
Izra unava se na osnovu unetih cena iz UF-a u stavk&pri

Sifra PDV evidencije
Program automatski popunjava iz Knjige UF-a naogarbroja ulazne fakture.

Primke kalkulacija

Podaci se u ovaj deo programa mogu uneti na dvaaia
1. Pritiskom na dugmePrimke’. Na osnovu brojeva otpremnica unetih kod Knjige-&
povla e se odgovaraje primke.
2. Ukucavanjem broja otpremnice u pdldpremnica povla e se ostali elementi prijemnica.

Slika 30.

Rbr
Redni broj stavke.
Period
Period na koji se odnosi primka.
Magacin
Magacin i podskladiste na koji se odnosi primka.
Tip
Tip dokumenta.
Broj



Broj dokumenta.
Otpremnica
Broj otpremnice.

Zavisni troSkovi

Slika 31.
Rbr
Redni broj stavke
Kol-Vred
U zavisnosti od toga da li se zavisni troSkovi cadjuju srazmerno kolini ili vrednosti,
korisnik iz padajue liste bira jednu od dve moguwsti: KOLI INA ili VREDNOST.
Cena-Vred
U zavisnosti od toga da li se zavisni troSkovuraaju po ceni ili vrednosti, korisnik iz
padajue liste bira jednu od dve mogquosti: CENA ili VREDNOST.
Uf-UKalk
U zavisnosti od toga da li se zavisni troSkovurgaju na osnovu pristiglih ulaznih faktura
ili se kalkuliSu zavisni troskovi,a da faktura zvisne troSkove jo$ nije stigla, korisnik iz
padajue liste bira jednu od dve moquosti: UF ili UKAL
Partner ukalk
Partner za ukalkulisani zavisni troSak. Polje seumpava pozivom liste vrednosti pritiskom
na taster F9 ili kucanjem.
Cena ukalk
Cena kod ukalkulisanog zavisnog troska.
Period
Period na koji se odnosi ulazna faktura
UF
Broj ulazne fakture. Omogen je izbor iz padaje liste pritiskom na taster F9. Prikazuju
se samo one ulazne fakture koje jos nisu kalkudisan
Vrsta UF-a
Vrsta ulazne fakture. Program automatski popunja¥ajige UF-a na osnovu broja
ulazne fakture.
Osnovica



Iznos osnovice na ulaznoj fakturi. Program autokigispunjava iz Knjige UF-a na
osnovu broja ulazne fakture.

PDV
Iznos PDV-a po ulaznoj fakturi. Program automagskiunjava iz Knjige UF-a na osnovu
broja ulazne fakture.

Iznos rauna
Ukupan iznos fakture koju je poslao dobavljRrogram automatski popunjava iz Knjige
UF-a na osnovu broja ulazne fakture.

Ra un dobavljaa
Broj ra una dobavljaa naznaen na samoj ulaznoj fakturi. Program automatskiupggva
iz Knjige UF-a na osnovu broja ulazne fakture.

Primka
Slika 32.

Period

Unosi se period, odnosno Sifra poslovne godine.
Magacin

Prikazuje se magacin i podskladiSte primke.
Tip

Prikazuje se tip dokumenta.
Broj

Prikazuje se broj dokumenta.
Rbr

Redni broj stave.
Artikal

Prikazuje se IDS artikla.
Naziv

Prikazuje se naziv artikla.
Koli ina

Zaprimljena koliina.
Cena

Unosi se cena sa ulazne fakture.
Vrednost

Izra unava se vrednost.
Zavisni troskovi



Pomou kontrolnog dugmeta Raspodela zavisnih troSkaaapodeljuju se troSkovi koji su
uneti bilo preko UF-ova, bilo preko ukalkulisanagyvisnog troska. Ukoliko je UF bez
prava na odbitak raspodeljuje se vrednost sa PDV-om

Ukupna vrednost
Zbir vrednosti i zavisnih troSkova

Zatvaranje ukalkulisanja

Ukoliko je izvrSeno kalkulisanje zavisnih troSkofedi no prevoza) bez pristigle ulazne fakture, u
trenutku kada ulazna faktura stigne u predazmtrebno je izvrSiti povezivanje ulazne faktuae s
odgovarajuim kalkulisanjem. Da bi se izvrSilo povezivanje qgdino je pritisnuti dugme “Zatvaranje
ukalkulisanja”, nakonega e se pojaviti forma za zatvaranje ukalkulisanogygza (slika 33).

Slika 33.

U srediSnjem delu ekrana “OTPREMNICE”, prograeizlistati sva ukalkulisanja za trenutno
aktivnog partnera (partneija je faktura bila aktivna u trenutku pokretangvaranja). Korisnik treba
da skine oznak® u koloni Zatvoreno (slika 34) za ona ukalkulisakiga se ne zatvaraju ovom
ulaznom fakturom. Da bi se potvrdilo zatvaranjegraper treba da izvrSi overu pritiskom na taster E
potpis hakonega e se otvoriti prozor za unos lozinke (slika 35).



Slika 34.

Slika 35.



Dokumenta

Pritiskom na taster ,Dokumenta pristupa se dokumentaciji u magacinskom knjigasted (slika
36).

Slika 36.



4. KNJIGA UF-A | OSTALI IZVESTAJI

Knjiga ulaznih faktura

Kroz IPS ,Ulazne fakture” omogeno je generisanje Knjige ulaznih faktura (KUF)ililksm
pokretanja izveStaja, potrebno je prvo zadati patean(slika 37). Naime, treba zadati datumski gkerio
za obuhvat dokumenata koje biti uvrSteni u KUF, i treba odabrati jednu od \trste ulaznih
dokumenata (profaktura, avansna faktura ili koaafaktura) za kojee se KUF formirati (slika 38).

Slika 37.



Slika 38.



Obaveze PDVa po ulaznim fakturama

Pokretanjem izvestaja pregleda PDV-a po ulaznirtufakna otvara se forma za odranje meseca |
godine PDV perioda (slika 39).

Slika 39.

Evidencija daje pregled PDV-a po ulaznim fakturasskorekcijom PDV-a. Korekcija je ista kao i po
izlaznim fakturama sa razlikom da se PDV korekpipakonanoj fakturi ne iskazuje neposredno posle
Stampe konane fakture ve je ura ena u rekapitulaciji, u sumi, na kraj izvestajakgHh0).



Slika 40.



