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Informacioni podsistem za unos i ofwa ugovora, pre glavnog menija ima opciju da seara vé
postoje€i period obrguna zarada po odtenom ugovoru (unosi se redni broj perioda prikagan
gornjem delu ekrana) ili da se geena novi period obtana zarada.

Nakon izbora perioda prelazi se na glavni meni, $®jsastoji od sled# stavki:

* Mati¢ne evidencije
e Unos i kalkulacija
e lzveStaji

Prva opcija “Mati¢ne evidencije” se sastoji od opcija vezanih za umadicnih podataka koji su
potrebni za ispravan obfan zarada. Stavke su sléde

Podaci o firmi

Podaci o ugovorcima
Vrste ugovora

Banke

Opstine

Doprinosi

Clanarine

Ziro rasuni poreza
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U masci “Podaci o firmi” unose se osnovni podadare za firmu isplatioca honorara. Unose se
redom naziv firme, adresa firme, mesto, opsStinafda, maténi broj, registarski broj, Sifra delatnosti,
opis delatnosti, zZiro tani firme (mogu da se unesu tri Ziratwaa), redni broj Ziro kana koji je
aktivan za tekéi period obrduna honorara i PIB.

U masci “Podaci o ugovorcima” unose se osnovni podezani za radnike kojima se isflge
honorar. Unose se redom jedinstvena Sifra radnikee i prezime, da li je zaposlen, aktivan
(neaktivan), pol, banka preko koje se igpla zarada radniku, ziro dan u banci, opstina, adresa i
mesto boravka, LBO, JMBG, Broj pasoSa (ukoliko jeitanju strani drzavljanin), da li jélan
sindikata, i ono Sto je veoma bitna stavka — visstfavora koji je radnik potpisao (prethodno mora da
se ista unese u masci “Vrste ugovora”.

U masci “Vrste ugovora” unose se sve vrste ugovarasnovu kojih se isplaju zarade. Unose
se redom Sifra ugovora, naziv ugovora, ukolikogewor o autorskom delu — da li je u pitanju muzika
ili ne, koeficijent za prekain neta u bruto (veoma vazno), procenat normir&noi$kova, procenat
poreza, procenat doprinosa za PIO, procenat dogaina Zdravstveno osiguranje, procenat sindikalne
¢lanarine (uzima se u obzir ugovor o autorskom demuzika) i grupa (ukoliko je u pitanju grupa
radnika vezana za isti ugovor).

U masci “Banke” unose se podaci vezani za sve bpréde kojih se isplauju honorari. Unose se
Sifra banke, Ziro ran banke, poziv na broj (ukoliko postoji), adresmbke, Sifra pléanja i n&in
isplate (ako je u pitanju gotovina unosi se “G5uprotnom se unosi “C").
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U masci “Opstine” unose se podaci za sve opstije ikoaju veze sa radnicima. Unose se Sifra
opsStine, naziv opStine, a postoje i opciona pojaumnos procenta samodoprinosa i Zirdure za
uplatu samodoprinosa.

U masci “Doprinosi” potrebno je da se unesu podacziani za sve doprinose koji su potrebni da
se pojave na virmanima. Unose se redom Sifra dogsinkategorija (01 — PI1O, 02 — ZDR), naziv
doprinosa, opsStina na koju se odnosi doprinos, i&tan za zaposlene i Zirodan za nezaposlene,
Sifra platanja, poziv na broj, procenat doprinosa, opcionat&ovrsta ugovora na koji se odnosi
doprinos i da li se doprinos odnosi na zaposleeggposlene).

U masci ‘Clanarine” unose s#&anarine vezane za sindikate. Ukoliko se ¢bravaju zarade za
ugovor o autorskom delu i ako je u pitanju muzikpladuje se odréeni procenat za SINDIKAT
ESTRADNIH UMETNIKA SRBIJE. Unose se redom Sifflanarine, nazilanarine, Ziro réun, Sifra
placanja, poziv na broj, procenat doprinosa na netobnuto zaradu, i da li formirati virman (D/N).

U masci “Ziro r&uni poreza” unose se podaci za sve poreze kdjiatrga se pojave na
virmanima. Unose se redom Sifra poreza, naziv @orepstina na koju se odnosi porez, Zirtura
poreza, Sifra pkanja, poziv na broj, vrsta ugovora na koji se odmusez, grupa vezana za
specifikaciju poreza (OPJ2).

Druga opcija glavnog menija je unos i kalkulacija zarada. Stas¥ sledée:

o Kalkulacija
o Potvrda isplate

U prvoj opciji sve Sto treba da se uradi je dazseama@nog prozora odabere radnik kojem se
isplatuje zarada, i da se unese neto iznos za istogloOgtagram izraunava, na osnovu vrste
ugovora koji je unet za radnika u ndaid] evidenciji. Kada se unesu svi radnici vezanodaaieni
period obrauna, izlazimo iz maske tasterom ESC, i prelazimpatardu isplate (druga opcija).

Opciju “Potvrda isplate” biramo samo ukoliko smgushi da je urdena kalkulacija za sve radnike
u odreienom periodu (oddenoj isplati). Klikom na opciju, pojavljuje se maska unos datuma
isplate, kojice da se pojavi na masci pre glavnog menija (kadaragsplata). PoSto se unese datum,
ostaje samo da se isti potvrdi.

Treéa opcija glavnog menija sadrzi izveStaje vazne za éiloméhonorara. Stavke podmenija su
sledee:

Rekapitulacije
Obrazac OPJ
Obrazac M-UN
Obrazac M-UNK
Virmani

Kartica Radnika
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Prva opcija podmenija sluzi za Stampanje rekapitidasplate honorara za period otwaa u
kojem se nalazi korisnik.

Druga opcija podmenija podrazumeva Stampanje ORizaba vaznih za olinan honorara. Moze
se odStampati OPJ2 obrazac za zaposlene i nezapo€§®J6 obrazac za zaposlene i nezaposlene i
OPJ4 obrazac.

Trec¢a opcija podmenija vezana je za Stampanje M-UNsmar,akako pojedirdaog (za odréenog
radnika), tako i sumarni obrazac.

U cetvrtoj opciji podmenija moze se odStampati M-UNgrupni) obrazac za radnike koji se
nalaze u tekéem obr&unskom periodu. Pre same Stampe treba uneti da §tampaju posebno
zaposleni i nezaposleni (D/N) ili se Stampaju adnici (ENTER na prazno polje).

U opciji “Virmani” Stampaju se virmani vezani zaktei obratunski period. Takée se mogu
pregledaju (izlistaju) i odStampuju svi virmani.

U poslednjoj opciji mogu se iz¢usve isplate vezane za odemog radnika.




