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Informacioni podsistem za oldtan zarada se sastoji od viSe modula koji ondagaju lak i
jednostavan kako unos podataka, tako i samu obnahgled istih kroz razne izvestaje (Stampe). Vrlo
je bitno da se podaci u modulima za réradi podatke unesu &@o, jer se isti proZimaju kroz sve ostale
module.

Slika 1. - Glavni meni

PROGRANMZA OBRACTIN ZARADA

OBRACUN LICNOG DOHOTEA
PARAMETRI OBRACUNA
KREDITI

SIFARNICT
SISTEMSEI SIFARNICT
POTEDINACNE PORESKE PRITAVE
ADNINISTE ACITA

Za sdiviranje «lements menijs drapud Kt mfem ITLAT
s Bfleres opesem

Na slici gore se vidi glavni meni IPS Obuma zarada, na kojem je oméguo da se odabere
Zeljeni modul. Modul “Obr&un licnog dohotka” je modul u kojem se unose podaci viezamovu
isplatu, puSta sam oldnan zarada i obtain obustava. Modul “Parametri obwma” sluzi za unos
podataka vezanih za izianavanje poreza i bruto iznosa za sve kategorgdn(ci, porodilje, siz),
zatim unos podataka za doprinose thka@a sve kategorije i unos najnizih osnovica nee kg
obraunavaju doprinosi za sve stne spreme. Modul “Krediti” sam po sebi govori dazslza unos
kredita (obustava), kako procentualnih, tako iriks osim unosa kredita postoje i opcije za pregled
istih, opcija za unos kreditora i za unos vrstadkee Modul “Radnici i Radni Sati” sluzi za unos
podataka vezanih za Radnike (Da@®a Ino) i unos Radnih Sati (Radni Nalozi). Mod@&lifarnici” se
sastoji od viSe opcija i u njemu se unose podacMesata, OpStine, Firme, Banke, Radna Mesta,
Monete i za pozive na broj bitne za obracun pored@prinosa za zdravstvo (virmani). Modul
“Sistemski Sifarnici” ima opcije za unos vrsta &l (Kon&na, Akontacija...), zatim za unos
kategorija radnika i za unos procentualnihdarga isplata (u skiaju rada na drzavni praznik, ¢érmg
rada...). Poslednji modul “Pojedifrtee Poreske Prijave” sluzi za godiSnji sumarni itajesezan za
poreze radnika (PPP Obrazac, Pojetii@aPoreska Prijava, Disketa). Modul “Administratgtuzi za
definisanje parametara samog programa za cahrazarada i koriste ga samo administratori
(programeri).
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NAPOMENA:

Pre nego Sto demo u bilo koju opciju menija bitno je naglasiti da u programu koristi
nekoliko funkcijskih tastera, koji ubrzavaju radsamom programu. Veoma je bitho zapamtiti iste.
Najbitniji tasteri su sleds

F3 —taster poméu kojeg se bukvalno kopiraju (ponavljaju) podagiga sa kojeg je
pozvan novi unos (F6) u novi zapis. Znaako zelite neki zapis da unesete ponovo sa
nekom sitnijom izmenom, da nebiste unosili ponoeéinu podataka, pozicionirate se na
zapis koji zelite da ponovite, pritisnete tasten Bmah taster F3

F4 —taster poméu kojeg se kopira samo jedno polje zapisa sa kgggpzvan novi
unos (F6) u isto polje novog zapisa. Ako su priikainosa podataka za radnike dva
radnika koji rade na istom radnom mestu, pozicairirse na radnika kod kojeg jecve
popunjeno polje za radno mesto, pritisnete tasdezd-unos novog radnika, i kada stanete
na polje za radno mesto odaberete taster F4

F6 —taster za unos novog podatka(zapisa) u bazu

F7 —taster poméu kojeg se ulazi u mod pretrazivanja (upitni mdddda upotrebite
ovaj taster, progranteka da unesete kriterijum pretrage (ako pretragujatinika po
imenu, posle ovog tastera u polje za unos imenaateeme koje trazite — dzoker znak je
%). Ako Zelite da prontete sve radnikeije prezime poinje na Petr, u polje iméete da
unesete Petr%,; kriterijum ne mora samo da budeepgaom polju. Mozete da zadate
Kriterijum upita istovremeno za viSe polja (imedma mesto...). Takte dZzoker znak moze
da se koristi ne samo na krajiirkao u primeru, v&na bilo kom mestu u & Ako Zelite
da prondete sve radnikeije ime sadrzi slova arko , z&dte sledé& kriterijum
%arko%, paete kao rezultat dobiti Marko, Darko...

F8 —taster poméu kojeg se izvrSava upit po kriterijumu koji je tirsa tasterom F7.
Uvek se koristi posle tastera F7. Znako Zelite da izveete bilo koji podatak iz mnoStva
podataka, prvo pritisnete taster F7, unesete kuterupita i na kraju pritisnete taster F8 da
bi se taj upit izvrSio i da bi se Zeljeni podata&mmasao.

F9 —taster poméu kojeg se otvaraju ponini prozori prilikom unosa podataka (samo
ako su u programu definisani, odnosno ako istigyet

F10 —taster koji sluzi za snimanje bilo koje izmene pgkdaSave). Bilo da ste uneli
novi podatak ili da ste izmenili ili izbrisali ¢gostoj€i podatak, morate da pritisnete ovaj
taster, ukoliko izmenu zelite dacswate. Ukoliko zaboravite da&avate izmenu, program
¢e sam da vas upozori da niste izvrSili ak¢ijiwanja izmene i ponuéi da isto tinite, pre
nego krenete na bilo koju sledeakciju

SHIFT+F6 — kombinacija tastera pono koje briSete zapis iz baze.
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Prelaz sa polja na polje izvrSava se tasteENTER ukoliko polje ne zahteva neki drugidia
promene (padagiimeni, polje sa kwdcom...- ista se menjaju porfwtastera misa).

Sada konéno mozemo dademo u sve opcije menija (module) i vidimo &&ba se isti sastoje,
ali ne redom po stavkama menija¢wanim redosledm kojeg bi trebalo svaki korisniksgapridrzava
da bi program funkcionisao onako kako treba.

Prva tri modula na koja treba obavezno da obratpadnju su “Parametri ohrana”,
“Sifarnici” i “Sistemski Sifarnici”. Kao to je gerranije navedeno u ova tri modula se unosec¢mati
podaci i podaci vezani za sam ahra zarada.

PARAMETRI OBRA CUNA

(Parametri obra¢una)
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Slika 2. - Ekran za unos prer&una Bruto zarade i Poreza za sve kategorije radnika

Na slici 2 vidimo ekran za unos parametara graravanja bruto zarade i poreza za sve
kategorije radnika. Taki® postoji i polje za preéan bruto u neto iznos za dopunski rad.
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Slika 3. - Ekran za unos podataka za doprinose zas kategorije

Na ekranu prikazanom na slici 3 unosi se redona &lbprinosa (1,2,3...), kategorija radnika
(radnik, porodilja, siz...), naziv doprinosa, proaedoprinosa, Ziro an doprinosa, u odnosu na Sta se
uplatuje doprinos (sediste firme, prebivaliSte radnikaniesto rada), svrha doznake (zbog virmana),
Sifra pl&anja (zbog virmana), da li je doprinos aktivann&aktivan, u odnosu na Sta se dpja
doprinos (bruto, osnovica, neto), & teret se upléuje doprinos (radnik, poslodavac, fond), da li je
doprinos za beneficirani radni staz (da,ne).

(NajniZze osnovice)
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Slika 4. - Ekran za unos najnizih osnovica na kojee obra&unavaju doprinosi

Na slici 4 se vidi ekran u kojem treba da se unemnize osnovice za ohfan doprinosa,
naime, ukoliko je bruto iznos radnika pri isplatanji od ove osnovice, tada se doprinasire na ovu
osnovicu. Unose se redom Sifra kvalifikacije, naanalifikacije i najniza osnovica.
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Slika 5. - Evidencija mesta prebivaliSta radnika

Prva opcija u modulu Sifarnika je unos mesta praista radnika (slika 5). Moraju da se unesu
sva mesta prebivaliSta koja se odnose na radniked&bijaju zaradu. Unose se redom Sifra mesta,
naziv mesta, obelezje (vezano za samodoprinoskepat samodoprinosa, Ziro¢um na koji se
uplatuje samodoprinos, Sifra firme u kojoj je radniknavedenog mesta (zbog poziva na broj — PIB),

sam poziv na broj.
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Slika 6. - Evidencija opStina

Na slici 6 se vidi opcija Sifarnika u kojoj se ueagpstine za koje su vezana prethodno uneta
mesta prebivaliSta. U donjem delu slike se vide mhade tabele. U levoj tabeli se nalaze mesta vezana
za opstinu navedenu u gornjem delu ekrana, dokleeaj tabeli nalaze mesta koja nisu povezana ni
sa jednom unetom opsStinom. Mesta se povezuju takee izvrSi dupli klik na mesto prikazano u
desnoj tabeli i onée automatski pke u levu tabelu, odnosnoda povezano sa opstinom prikazanom
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u gornjem delu ekran®oraju se povezati sva mesta prebivaliSta sa opstima. Ukoliko postoji
neko mesto u desnoj tabeli, zn& da nedostaje opstina za koju je vezano to mesto.

U gornjem delu ekrana se unosi Sifra opStine, nag8tine, operativni broj zavoda zadaaje
I oznaka broja zavoda za p#nje koji moraju da budu jednaki (oznaka opsStindlevi Sad 223,
Subotica 236...).

(Preduzeta)
LR il | 0 T [

Meats Cpjtra Fresumela Daris | Radna mes. Meoete FRA+50/FiE |Fﬂs||:-:|Pﬁ-ua:rs
Mesta rada

=w Frasum b M Pl L5l [=TTFIETOR] M erd Bie Do Ras=un s

[ SO EvET IEANATICHAL LoD FiCAEAD  AOATEDED]  PI2idd  0IFiEIE  Pehrii0si odelariisare
i[O COLOS NEDWA FIEFAMTIDIALCDO0  FIOATAL  [OTLIOED]  PI2ied  Pariiear  [eerii0siDon@ier 511300
I.' S OL DR PIRE TS DD 21 HR0 hl.'ﬁ'll'l!ﬂ.l.'ﬁ CODE49194 K1ausg CUErfrin e 2mEan r_l]::'-'!l'l‘-"ﬂ
T [COLOR PATT [0 1k B0 IATAD __ 02765es_ jazin CTEECEC I D (P FE
U [Li5TR COLLE OG0 MO SAL E-:-wsu:- nizEntta | Bl i0d LRENaaT0 1?5—9‘:!:-310:0:3:?-'1355::
F R vonTans 000 MW SAD | R e i e DRI T (R D]
F OIFSTIE ML s Ce0 Bacre A rll.'ﬁ'-"l Al [FEEHE] KI2033 i:ullc-l o fjhb-?ml:l:l:u:u:l:.'.‘:’ll.u.'ﬂ.
[ s cowon Doo PaZERIH FiAsaD  hosrionsd  REITOS  BEE0INTD [I2S-0S00i0CudEanaieris
[ F20-5vET FRESE D00 W 540 FiABAD  (notdsiss Pagiod | BSETITTE | [(ErEl0r0o0o@daraiiain
[ [COLOR FREBE GRUPK DOO HOWEAD  FWEAD  F0T8T6335  3aisd FOT3ETET  [36E-11051 DONE T 0ENT]
10 [OLOR: MOECTOF D0 B BAD FIDA D FNISE0505 Eum: FTEBE I DL T
18 [COLOR MEDA LHWERSA 000 BEQORAD [EEOORED  [Opedlsd  [21in | T pes-satasicoggaoIes s

Slika 7. - Evidencija Preduzéa (firmi)

U opciji Preduzéa (slika 7.) trebaju da se unesu podaci vezanirgaif(ukoliko postoji vise
firmi povezanih u grupu, mora da se navede svakaafisa svojim podacima, ukoliko je samo jedna
firma, unose se podaci za vasu firmu). Unose semeslifra firme, naziv firme, mesto firme, PIB
firme, Sifra delatnosti firme, mati broj firme, Ziro r&un firme, registarski broj firme.
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Slika 8. - Evidencija-Banke
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Slika 8 prikazuje ekran za unos Banaka preko keghispléuju zarade radnika. Unose se
redom Sifra banke, naziv banke, sediSte bankeyaitm banke i ukoliko je potrebno poziv na broj.

(Radna Mesta)
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Slika 9. - Evidencija Radnih Mesta (Sistematizacija

Na slici 9 prikazana je opcija unosa radnih mestatdmatizacija). Unose se Sifra i naziv
radnog mesta.
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Slika 10. - Ekran za unos moneta za specifikacijuavca
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Slika 11. - Ekran za unos poziva na broj

Opcija prikazana na slici 11 prikazuje unos poziaabroj u zavisnosti od kombinacije firma-
opsStina, bitnih za virmane koji se odnose na pardaprinose za zdravstvo. Unosi se Sifra firme,
opStina i pritiskom na taster F10 (Savex8aj) program izréuna adekvatan poziv na broj za zadatu
kombinaciju firma-opstina.

SISTEMSKI SIFARNICI

EVrste Isplate)
E5E
e | | '

Slika 12. - Unos Vrsta Isplate
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Unos Vrsta isplate je prikazan na slici 12. Podatk@vom ekranu definiSe sam programer i
oni se zbog sigurnosti ne mogu menjati. Unosefs iSplate i naziv isplate.

Slika 13. - Unos kategorija radnika

Na ekranu prikazanom na slici 13 mogu da se ukatgorije radnika (Radnik, Porodilja, Bolovanje
preko 30 dana, Invalidi...). Unose se Sifra i n&ategorije.

(Uveéanja)
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Slika 14. - Unos Uvéanja bruto iznosa za izvesne vrste radova

Unos uvéanja bruto iznosa (slika 14) vezana je za procémiuavetanja bruto iznosa za izvesne vrste

radova (N@ni rad, Prekovremeni rad, Rad nedeljom, Minuli rad.
Nakon unosa osnovnih (mé&tih) podataka, prelazimo na unos i izmenu podatakadnicima i na

unos i izmenu radnih naloga (automatska satnica).

1C
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RADNICI | RADNI SATI

U formi unosa radnika (slika 15) unose se reddna $adnika, ime i prezime, kvalifikacija, adresa,
mesto, opstina, kategorija radnika, da li je oshiyml, firma, radno mesto, sindikat kojem pripada,
kvalifikacija za radno mesto na kojem radnik rawfo vrednostasa, fiksna zarada, prethodni radni
staz, datum zaposlenja, datum odlaska iz firmenirathZ, beneficirani staz, da li radi sa nepunim
vremenom, procenat za nepuno radno vreme, bani@ya&un u banci, podgan u banci (ako ga
ima), procenat isplate na tekyostalo ide na gotovinu), JMBG, LBO, procenatresg koji prima
radnik, procenat invaliditeta, aktivan (da-ne)npaiakontaciju (da-ne), pripravnik (da-ne), Stipstai
(da-ne), zaposlen (da-ne).

(Radni sati)
LS EF ) [

Slika 16. - Ekran za unos radnih naloga

11
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Unos radnih naloga prikazan je na slici 16. Treaae klikne na dugme “Automatski unos sati” gde se
unese mesec i godina obwaa, ukupno sati u mesecu i koliko od toga ima [@a@tznika. Nakon toga
program kreira radne naloge za sve radnike kdjresuutno aktivni postavljajii ukupno sati u mesecu
umanjene za sate praznika u Redovan rad — vrenkesale praznika unosi u polje “Naknada za
drzavni praznik”. Predstoji samo joS da se unesiuksd onih radnika koji imaju neke druge vidove
rada. Unose se sati za Godisnji odmor, rad na drgamaznik, néni rad, vojna vezba, seminari i
sednice, neopravdano odsustvo, nggha, razlika zarade, zamena, povreda na radu, detgda,
bolovanje do 30 dana, procenat za bolovanje doa3@,dbolovanje preko 30 dana, procenat za isto,
porodilisko odsustvo, nes@ na radu, plkeno odsustvo, n@ana stimulacija, procentualna
stimulacija, naknada za invalide, iznos regrekayekcija dana za topli obrok. Tak®imamo i opciju

za poniStavanje satnice i automatsku satnicu zeedanobrgun.

Nakon unosa i izmene Radnika i Radnih naloga,apm@lo na opciju menija “Ob&an licnog
dohotka”.

(OBRACUN LI CNOG DOHOTKA)

(Isplate)
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Slika 17. - Ekran za unos nove isplate

Na slici 17 prikazan je ekran za unos nove ispldtese se redom godina i mesec isplate, vrstatespl
(plata, akontacija...), Ukupan broj sati u mesdxoj dana za topli obrok, bruto iznos za topli dyro
bruto iznos za regres, satnica (cena rada zaitekesec). Kada se &avaju uneti podaci sa F10,
program dodeljuje Sifru nove isplate koja je bibaaceo obr&un.

12
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Nakon unosa nove isplate, prelazimo na opcijurgigymenija za unos obustava (kredita).
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Slika 18. - Ekran za unos kredita

Medutim, da biste pristupili unosu kredita, prvo merata popunite podatke na druge dve
opcije u ovom ekranskom prikazu. Moraju se ispupddaci za vrste kredita (slika 19) i podaci za
kreditore (slika 20), da bi se isti povukli u maskwsa kredita (slika 18).
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Slika 19. - Ekran za unos vrsta kredita

Na formi za unos vrsta kredita (slika 19) unos8ia kredita, naziv kredita i da li je kredit akn ili
ne.
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Slika 20. - Ekran za unos kreditora

Na gornjoj slici je prikazan ekran za unos kredifogde se redom unose Sifra kreditora, naziv
kreditora, opis, mesto (sediste), ziréua i poziv na bro;j.

Kada se unesu svi potrebni podaci vezani za ureditl, pristupa se unosu istih (slika 18). Unase s
redom radnik na kojeg se kredit odnosi, vrsta kegditpl&en (neotpléen), aktivan (miruje), kreditor,
od koje isplate se odbija kredit (vrsta isplat@) Jicse kredit réuna u jednakim ratama ili procentualno,
da li je kredit u stranoj valuti (ako jeste unosi srednji kurs evra, ukupan dug (iznos kredita) ili
procenat (ukoliko je kredit procentualan) i ukufaj rata. Ostalo program sam izuaava.

(Odbijene rate kredita)
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Slika 21. - Ekran za pregled odbijenih rata kredita

Nakon svake isplate mogu da se pregledaju odbipgeekredita (slika 21).

Ukoliko su podaci za kredite uneti, ¢eano se u masku za “Olian licnog dohotka” i klikne se
miSem na dugme “Obkan isplate”, nakoega se pojavljuje maska za sam ¢brazarada (slika 22).
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Slika 22. - Ekran za obr&un zarada i obustava

Na gore prikazanoj masci postoje opcije za obrdiuto iznosa (obrtain zarada), obtan obustava,
poniStavanje obustava i poniStavanje ¢bre bruto iznosa. Upravo tim redosledom se i izafa
akcije. Naravno, poniStavanje obusa se izvrSava obrnutim redosledom nego Sto jacobrzarada.
Postoji i dodatna opcija za iztanavanje pros@ih satnica za radnike, bitnih za otwa naknada.

(Dinarski iznosi)
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Slika 23. - Dinarski iznosi

Nakon obrauna zarada i obustava, prelazi se na gore prikakean, gde moze kako da se pregleda
obraun zarade za odteni period tako i da se Stampaju alinei obrasci. Tako imamo dugmad za
Stampanje platnih lista, rekapitulacije, OD, OD Specifikacija po opsStirsa(doprinos za zdravstveno
osiguranje), OPJ (redovan rad, porodiljsko, SIZD-D (zajedniki), OD-1 za porodiljsko, OD-1 za
SIZ, NZ-1.
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Slika 24. - Stampa raznih rekapitulacija

Na opciji za izveStaje omogene su razne Stampe vezane zadmireobr&un. Na slikama 24,
25 i 26 mogu da se odStampaju razne rekapitulapjskovi, virmani... .

b [E

WIRMANI ZA OPLE

Slika 25. - Razne Stampe
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Za skihaiareg alamenss mir s ceeset Kkt relam s
not "ilenam apojom.

Slika 26. - Ostali izvestaji

Poslednja opcija u modulu “Olaan licnog dohotka” je unos i evidencija obuma naknada
(ukoliko naknade zelite da oldtanate nevezano za redovan @org (slika 27).
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Slika 27. - Odvojeni obratun naknada (porodiljsko, S12)

Na masci obré&una naknada unose se redom Sifra isplate (moradkibta kao i Sifra redovne
isplate za koju je vezan olgtan naknada), broj isplate (vezan za mesec u kogewnss isplata), mesec
isplate, godina, radnik, sati naknade i ukupno satbku meseca, kao i neto iznos naknade. Ostalo
program izréunava sam. Postoje nakon alwaa naknade i Stampe platnih ksti NZ-1 obrasca, OD-

1 za porodiljsko, OD-1 za SIZ, OPJ za porodiljsk&J za SIZ i virmani.

Navedene su sve opcije vezane za jedandnesbracun zarade. Ostali su joS godiSnji izveStagiani
za ukupan godisnji porez (nalazi se u glavhom mgnijM4 obrazac (nalazi se unutar modula
“Obracun licnog dohotka-"1zvestaji”-"Ostali izvestaji”.
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